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Numeéro de version : 2.0
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Apercu
Ce document vous indique les étapes a suivre pour la Gestion des profils et des paramétres des
comptes.
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Gestion des profils et des paramétres des comptes

Si vous étes un fournisseur existant, vous étes déja inscrit dans iSupplier et autorisé a
effectuer des transactions dans le systeme.

Vous, en tant qu'administrateur des profils de votre organisation, auriez recu un
courriel confirmant votre inscription a iSupplier et vous demandant de vous inscrire a
I'authentification multifactorielle.

Suivez les instructions et les liens dans le courriel pour vous inscrire a
I'authentification multifactorielle.

1. La page de connexion iSupplier s'affiche. Saisissez votre nom d'utilisateur et votre
mot de passe.

ORACLE

User Name

— La page de connexion iSupplier
Password s'affiche. Saisissez votre nom

— d'utilisateur et votre mot de passe.

Login Assistance

Register Here

Accessibility

None ~

Language

English v
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Dans cette démonstration, les champs pertinents sont remplis pour vous.

ORACLE’

User Name

Kim. derikx@globalknowneledge.com

Password

En 23

Login Assistance

Register Here

Accessibility
None

Language

2. Cliquez sur le bouton Connexion.

ORACLE’

Cliguez sur le bouton Connexion.

User Name

kim_derikx@globalknowneledge.com

Password
e
Login Assistance

Register Here

Accessibility

None S

Language

Dans cette démonstration, les champs
pertinents sont remplis pour vous.
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2a) Vérification de votre identité

Une fois la connexion cliquée, vous serez redirigé vers I'un des éléments suivants, selon
la configuration d'identité de domaine ou organisation.

Méthode 1 : Connectez-vous a votre
compte d’organisation

B2 Microsoft

Si votre adresse courriel existe déja Sign In
dans un locataire Microsoft Entra géré,
vous vous authentifierez en vous
connectant a votre compte e |
d'organisation. Vous serez redirigé vers
les pages de connexion de votre

organisation pour vous authentifier en .
utilisant les informations d'identification = Remarque : A titre illustratif seulement. Les

de votre organisation. pages de connexion de votre organisation
peuvent différer du logo de votre organisation
et de I'image de marque.

Remarque importante : Sivous ne
parvenez pas a vous connecter a votre
compte d’organisation (par exemple,
mot de passe oublié), veuillez contacter
le service de dépannage de votre
organisation pour obtenir de l'aide. Le
service de dépannage de Metrolinx ne
pourra pas vous aider a vous connecter
a votre compte d’organisation.

Méthode 2 : Connectez-vous a votre
compte Microsoft

B Microsoft

Si votre adresse courriel est un compte
Microsoft (par exemple, hotmail.com,
outlook.com), vous vous authentifierez
a votre compte en utilisant les
identifiants de votre compte Microsoft
personnel.

tlook.cor

Enter your password
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Remarque importante : Sivous ne
parvenez pas a vous connecter a votre
compte Microsoft (par exemple, mot de
passe oublié), veuillez utiliser I'option
de récupération de compte en libre-
service pour récupérer votre compte. Le
service de dépannage de Metrolinx ne
pourra pas vous aider a vous connecter
a votre compte Microsoft.

Méthode 3 : Connexion par un code

d'accés envoyé par courriel
20 METROLINX

mxguesttest01@gmail.com

Sign in

Metrolin
We'll send 2 code to mxguesttestd1 @gmail.com ic 1326491
sign you in

Si votre adresse courriel n’est ni un
compte Microsoft Entra géré ni un

compte Microsoft, un code d'acces
vous sera envoyé par courriel.

Remarque importante : Si vous n‘avez
pas recu le code d’accés par courriel,
veuillez vérifier les dossiers des
courriers indésirables dans votre boite

aux lettres avant de réessayer. e METROLINK

< mxguesttestd1@gmail.com

Enter code

1. Cliquez sur le bouton « Envoyer
le code » pour recevoir un code
de courriel.

2. Récupérez et saisissez le code
d'accés depuis la boite aux
lettres, puis cliquez sur
« Connexion ».
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3. La page d'accueil de iSupplier s'affiche. Cliquez sur l'icbne Menu

E ORACLE E-Business Suite * {3' ‘@ Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM o Q)

Please note, iSupplier is used to submit non-Regime 3 Construction Act invoices.
Announcement
Welcome to Oracle E-Busine. If you were expecting to submit an invoice against a Regime 3 PO, please reach

) } out to your Metrolinx Business Partner.
‘You can personalize the choices availa.

this page by selecting favorites using the Adu. Add Favorites
Favorites icon (with a star and plus sign).

You can also select a specific start page when

log in to Oracle E-Business Suite. Choose ‘ s g
T e e La page d'accueil de iSupplier s'affiche.
Settings (gear icon) from the top of the page, =

and then choose Preferences, Select the Cliquez syr I'icéne Menu.
responsibility and Page you want, and apply

your changes. The next time you log in, you will

be taken to your preferred start page instead of

this home page

Documents - French
Dacuments - Englis!

System Outage Schedule

Copyright () 1898, 2020, Oracle and/or its affiiates. All rights reserved. About this Page Privacy Statement

* & ‘ Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.cOM (@)

MX iSupplier Broker :

MOX Estppiler, Portal Sprilar ny idin Please note, iSupplier is used to submit non-Ri 3C Act

MX iSupplier Portal Supplier PO Inv Adi
PR BRSNS 0o If you were expecting to submit an invoice against a Regime 3 PO, please reach

MX iSupplier Profile Administrator out to your Metrolinx Business Partner.

Add Favorites

Cliquez sur l'option Administrateur de profil MX iSupplier.

isupplier.metrolinxsit.com:8029/0A_HTML/OA jsp?OAFunc=0ASIMPLEHOMEPAGE# About this Page Privacy Statement
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5. Cliquez sur I'option Renseignements sur le fournisseur.

L'onglet Général de la page Gestion des profils est affiché par défaut. Vous
pouvez y voir les renseignements de base et ajouter des pieces jointes
pertinentes pour votre organisation

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator ~ Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE COM Q)

Supplier Administration

Profile Management

General

General

TIP Disclaimer Message: By registering in ISupplier, you agree to accept the following terms and conditions found at the link below
Company Profile Tac

Organization Name GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK DUNS Number 54-
ol i Tax Registration Number &
et
o Supplier Number 006159 it
: Allas

Country of Tax Reaistration

& Parent Supplier Name BUF

Parent Supplier Number 008

" Attachments L'onglet Général de la page Gestion des profils est affiche par

défaut. Vous pouvez y consulter les détails de base et ajouter

Banking Details

Search

Payment & Invoicing des pigces jointes pertinentes pour votre organisation.
Go
Add Attachment...
Seq - Title Type - Deseription Category - Last Updated By LastUpdated - Usage - Update Delete
10 2023-08-25 04:57:.. File 2023-08-18 17:20:... From Supplier  KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE .COM 25-Aug-2023 One-Time - ]

Table Diagnostics
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6. Pour ajouter une piece jointe, cliquez sur le bouton Ajouter une piéce jointe.

' MX iSupplier Profile Adi * & ‘fm Logged In As KIMDERIKX@GLOBALKNowLEDGEcom (1)

Supplier Administration

Profile Management

- General
General
& TIP Disciaimer Message: By registering In ISupplier, you agree 1o accept the following terms and conditions found at the link below
Company Profile rac
Organization Name  GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK DUNS Number §4-131-934
Or vizati (G IC
Typanzaton ICANADA) ING Tax Registration Number 875127961RT0001
Supplier Number 008158
Address Book { Taxpayer ID
Alias »

Gountry of Tax Registration
Parent Supplier Name BURLINGTON HYDRO INC

Parent Supplier Number 008067

Contact Directory

Business Classifications
Attachments

Banking Details

Payment & Involcing

Pour ajouter une piéce jointe, cliquez sur le bouton
Ajouter une piéce jointe.

Add Attachment... | | ===
Seq Title Type Description - Category Last Updated By Last Updated Usage Update Delete
10 2023-08-26 File 2023-08-18 17:20:... From Supplier  KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE COM 25-Aug-2023 One-Time 7 B

Table Diagnostics

7. Lafenétre contextuelle Ajouter une piéce jointe s'affiche. Inscrivez le nom de la
piéce jointe dans le champ Titre.\

ORACLE MX iSuppl 1 LOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration
Profile Management
e General
@TIP Disclaimer Message: By registering in ISupplier, you agree to accept the following terms and conditions found at the link below
Company Profile T&cC
. Organization Name GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK DUNS Number 94-131-9345
DIganaion (CANADA) INC. Tax Registration Number 675427961RT0001
et Dok Supplier Nu'n:qr 008159 Wapayario
Alisg Country of Tax Registration
G DEey Parent Supplier Name BURLINGTON HYDRO INC
x
Business Classifications Att Add Attachment I
Banking Detalls Attachment Type
Title
Payment & Invoicing Se Description La fenétre contextuelle Ajouter une piéce jointe s'affiche.
Notg gty oS Inscrivez le nom de la piece jointe dans le champ Titre.
*File | Choose File | No file chosen
»
Cancel  Add Another  Apply
Seq .~ Title & Type -~ Description < Category -~ Last Updated By - Last Updated ~.  Usage .~ Update Delete
10 20230825 04:57:.._ File 2023-06-18 17:20:... From Suppler  KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 26-Aug-2023 oneTme 2 &
Table Diagnostics
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8. Cliquez sur le bouton Choisir le fichier et sélectionnez le fichier pertinent dans
votre dossier local.

LOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration

Profile Management

General General
@ TIP Disclaimer Message: By registering in iSupplier, you agree to accept the following terms and conditions found at the link below
Company Profile Tac
: Organization Name GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK DUNS Number 94-131-9345
S s (CANADA) INC. Tax Number 8751 1
Supplier Number 008159
Address Book Ak Taxpayer 0
o Country of Tax Registration
Contact Directory Parent Supplier Name BURLINGTON HYDRO INC

Business Classifications Add Attachment X

Banking Detalls Atachment Type
Title Piéce jointe 1
Seal

Payment & Invoicing Description

Note Catogory _From Shyplier

*File | Choose File | No file chosen

» . .. . P
e Clm‘que.z sur Ie- bouton Choisir le 'l"icl:uer et sélectionnez
le fichier pertinent dans votre dossier local.
T
Seq .~ Title - Type -~ Description -~ Category = Las: wpuarcu wy LGS UPUGIOU S USAYS “-  WUPUGIS  WEIGIS
10 2023.08.26 04557: .. File 2023-08-18 17:20:... From Supplier  KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 26-Aug-2023 OneTime 7
Table Diagnostics

Une fois sélectionné, le nom du fichier téléchargé s'affiche dans le champ Fichier
et le champ Description se remplit automatiquement en fonction du fichier
sélectionné. Vous pouvez mettre a jour le champ Description, s'il y a lieu.

ACLE MX iSupplier Profile Administrator g KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.CoM (1)

Supplier Administration

Profile Management . - R 7 . . i)z . 2
Une fois sélectionné, le nom du fichier téléchargé s'affiche

Genen (c] dans le champ Fichier et le champ Description se remplit
€ automatiquement en fonction du fichier sélectionné. Vous

Company Profile .. e . . .
pouvez mettre a jour le champ Description, si nécessaire.

=

5 iS Number 94-131-9345
Organization o on Number 875127961RT0001
Supplier Number 008158
Address Book Al Wxpayer i)

b Country of Tax Registration

Contact Directory Parent Supplier N\ame BURLINGTON HYDRO INC

Add Attachment x
Business Classifications
Atta .
Banking Details Attachment Type File v
Title Piece jointe 1
Payment & Involcing = Description  2023.08-18 17:20:04 DOCUMENT.docx (Size :11383)
&
Note Category From Supplier
L *File | Choose File | DOCUMENT.docx
»
Cancel  Add Another  Apply
T
Seq~  Title = Type -~ Description -~ Category -~  Last Updated By - Last Updated -~  Usage -~ Update Delete
10 2023-08-25 04:57:... Flie 2023-08-18 17:20:... ' From Supplier  KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 25-Aug-2023 One-Time 7 ﬂ
Table Diagnostics
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9. Cliquez sur le bouton Appliquer.

LE' MX iSupplier Profile Adm

M.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration
Profile Management
General General
& TIP Disclalmer Message: By registering in iSupplier, you agree to accept the following terms and conditions found at the link below
Company Profile T&C
e Organization Name GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK DUNS Number 94-131-9345
Otgeakation (CANADA) INC. Tax Registration Number 875127861RT0001
Supplier Number 008159
Address Book AN i 1)
e Country of Tax Registration
Contact Directory Parent Supplier Name  BURLINGTON HYDRO INC
Add Attachment x
Business Classifications
Att
Banking Detall Attachment Type  File v
Title Piece jointe 1
Payment & Invoicing e Description  2023.08-18 17:20:04 DOCUMENT.docx (Size :11383)
5
Note Category From Supplies
*File | Choose File | DOCUMENT.docx
. Iy
Cancel  Add Anather | Apply l Cliquez sur le bouton Appliquer.
T
Seqo. Title Type - Description ~.  Calegory -~ Last Updated By -~ Last Updated -.  Usage .. Update Delete
10 2023-08-25 04:57:... Flie 2023-08-18 17:20:... | From Supplier KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 25-Aug-2023 One-Time 4 7
Table Diagnostics

10.Une boite Confirmation indiquant que la piéce jointe a été ajoutée avec succes
s'affiche. Cliquez sur le bouton OK pour continuer.

Supplier Administration

Profile Management

ORACLE MX iSupplier Profile Administrator

2023-08-25 05

d In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

e General
& TIP Disclaimer Message: By registering in iSupplier, you agree to accept the following terms and conditions found at the link below
Company Profile T&C
‘Organization Name GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK DUNS Number 94-131-0345
Rpanzson (CANADA) INC. Tax Registration Number 875127961RT0001
Supplier Number 008159
Address Book o i Toxpayer 0
- Country of Tax Registration
Contact Directory Parent Supplier Name BURLINGTON HYDRO INC
Parent Supplier Number 008067
Business Classifications
Attachmr -~
Banking Details ~ . : - <3 i raz
¢ Une boite de confirmation s'affiche confirmant que la piéce jointe a été
Payment & Involch Fas 1 H A > : " .
Y ng = ajoutée avec succes. Cliquez sur le bouton OK pour continuer.
Note:

attachment has been added successfullyl

OK

L
T
Seq . Title -« Type -~ Description - Category -~ Last Updated By - Last Updated -~  Usage -~ Update Delete
10 Piéce jointe 1 File 2023-08-18 17:20:... From Supplier KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 25-Aug-2023 One-Time V4 ﬁ
20 2023-08-25 05:27:... Flle 2023-08-18 17:20:... From Suppller  KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 25-Aug-2023 One-Time 7 7]

O
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Le fichier nouvellement joint est maintenant affiché dans la liste des pieces jointes.

ORACLE MX iSupplier Profile Administrator [} * fol ‘(:I;D Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGEcom (1)

Supplier Ad

stration

Profile Management

e General
@ TIP Disclalmer Message: By registering in iSupplier, you agree 1o accept the following terms and conditions found at the link below
Company Profile T&C
Organization Name GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK DUNS Number 094.131.8345
Organizati I
Qrganization (GANADA) INC. Tax Registration Number 875127961RT0001
Supplier Number 008158
Address Book . Texpayer D
s Country of Tax Registration
Contact Directory Parent Supplier Name BURLINGTON HYDRO INC

Parent Supplier Number 008067

Business Classifications
Attachments

Banking Details 3 R . .
Le fichier nouvellement attaché en piéce

jointe est maintenant affiché dans la liste
des piéces jointes.

Payment & Involcing Fwarch

Note that the search is case insensitive
Title Go

P Show More Search Of

Add Attachment... | «==
Seq -~ Title -~ Type - Description - Category -~ Last Updated By - Last Updated -~ Usage - Update Delete
10 Piéce jointe 1 File 2023-08-18 17:20:... From Supplier KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 25-Aug-2023 One-Time 7 B

Do S A AS MO - 2023-08-18 17:20: From Supplier  KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 25-Aug-2023 One-Time 4
isupplier.metrolinksit.com:8029/0A_HTML/OA jsp?page=/oracle/apps/pos/s.. kel b g . e )

11.Cliquez sur la section Organisation.

As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Profile Management

General General
@ TIP Disclaimer Message: By registering in iSupplier, you agree to accept the following terms and conditions found at the link below
Company Profile T8
% " . . . ETWORK DUNS Number 94.131.9345
Organization Cliquez sur la section Organisation.
= Tax Registration Number 875127961RT0001
Address Book Taxpayer 1D

Alias
Parent Supplier Name BURLINGTON HYDRO ING
Parent Supplier Number 008067

Country of Tax Registration
Contact Directory

Business Classifications

Attachments
Banking Detalls

Payment & Invoicing Search

Note that the search is case insensitive
Title Go [N

P Show More Search Options

Add Attachment... || ==s

Seq. Title -~ Type - Description ~.  Category -~ Last Updated By LastUpdated - Usage -~ Update Delete
10 Piéce jointe 1 File 2023-08-18 17:20.... From Supplier ~ KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 25-Aug-2023 One-Time V4 7

2023-08-18 17:20: From Supplier  KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 26-Aug-2023 One-Time 7 ﬁ

isupplier.metrolinxsit.com:8029/0A_HTML/OAjsp?page=/oracle/apps/pos/s..
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La page Organisation s'affiche. Sur cette page, vous pouvez valider les
renseignements Metrolinx a ajoutés sur votre organisation.

" MX iSupplier Profile Administrato

La page Organisation s'affiche. Ici, vous pouvez valider les informations I
Supplier Administration que Metrolinx a ajoutées sur votre organisation.

Profile Management

Gaeal Organization cancel Save
D-UN-S Number 841316345 Chief Executive Name
Company Profile Legal Structure a Chief Executive Title
Organization Principal Name
Year Established Principal Title
Address Book SIN  XXXXX6848

Incorporation Year
Control Year
Mission Statement

Contact Directory
Business Classifications

Banking Detalls
Total Employees

®)
Payment & Invoicing
Organization Total Corporate Total
Organization Total Type ~ Corporate Total Type v
Tax and Financial Information (6}
Taxpayer ID Analysis Year
Tax Registration Num 875127961RT0001 Currency Preference =N

Fiscal Year End v

Annual Revenue
Potential Revenue
] Federal Agency -

Vous pouvez également ajouter de I'information, au besoin, et cliquer sur le
bouton Enregistrer pour enregistrer les changements.

CL_E’ MX iSupplier Profile Administrator "N * fo .@ Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration

Profile Management

Organization

General Cancel  Save
D-U-N-S Number 94-131-9345 Chief Executive Name
Company Profile Legal Structure Q Chief Executive Title
Drganizaﬂun Principal Name
Year Established Principal Title
Address Book SIN  XXXXX6848

Incorporation Year
SIN is 2 confidential field. Kindly enter valid 9 digits number Control Year
Contact Directory

Business Classifications . . m .
Vous pouvez également ajouter de l'information, au
Banking Detalls besoin, et cliquer sur le bouton Enregistrer pour

Total Employ¢

) o
Payment & Involcing enregistrer les changements.
Orgal
‘Organizatic .. .
Tax and Financial Information (6]
Taxpayer ID Analysis Year
Tax Registration Num  875127961RT0001 Currency Preference Q
VAT Number Annual Revenue
Fiscal Year End M

Potential Revenue
O Federal Agency

For next fiscal year
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12.Cliquez sur la section Carnet d'adresses.

'ACLE" MX iSupplier Profile

ERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.coM (1)

Supplier Administration [\;

Profile Management
General Organization Cancel Save
D-U-N-S Number 94-131-9345
Legal Structure Q
Principal Name

Chief Executive Name

Company Profile Chief Executive Title

Organization
Principal Title
Incorporation Year
Control Year
Mission Statement

Address Book Cliquez sur la section Carnet d'adresses.

Gontact Directory
Business Classifications

Banking Details
Total Employees (0]
Payment & Invoicing

Organization Total Corporate Total

Organization Total Type - Corporate Total Type v
Tax and Financial Information “
Taxpayer ID Analysis Year
Tax Registration Num  875127961RT0001 Currency Preference Q
VAT Number Annual Revenue
Fiscal Year End v

Potential Revenue
[ Federal Agency

For next fiscal year

La page Carnet d'adresses s'affiche. Sur cette page, vous pouvez voir, mettre a
jour et ajouter de nouvelles adresses (aussi appelées « sites ») liées a votre
organisation.

(CLE’ MX iSupplier Profile Adi

La page Carnet d'adresses s'affiche. Ici, vous pouvez I
consulter, mettre a jour et ajouter de nouvelles adresses

Supplier Administration

Profile Management (aussi appelées des « sites ») liées a votre organisation.

Address Book

General

Gompany Profile Croats | »e+

TORONTO, ON MSW 1C1

Address Name a Address Details Country = Status Update Remove
Organization 150 YORK ST
150YORKSTREET SUITE 110 Canada Current 7 B
P TORONTO, ON M5H3S5
2 Bloor St. E -
; 2Bloor SLE 31st floor Canada Gurrent 7 ]
Contact Directory Toronto, ON M4W 1A8 Table Diagnostics
Busi Classificat 30 EGLINTON AVE W
usiness Classifications 39 EGLINTON AVE W SUITE 201 Canada Gurrent V4 W
TORONTO, ON M5J 1E6
Banking Details PO BOX 15872
STATION A »
Payment & Invoicing POBTSE72 STNA Lockbox #15872 Canada Current E a

Diagnostic Console

Copyright (c) 1998, 2020, Oracle and/or its affiliates. All rights reserved.

About this Page Privacy Statement
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13.Pour mettre a jour une adresse existante, cliquez sur I'icbne Mettre a jour

correspondant a cette adresse.

" MX iSupplier Profile Adi

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM o U)

Supplier Administration

Profile Management

Address Book

TORONTO, ON M5W 1C1

General
Company Profile Sieael |+
Address Name Address Details Country - Status - Update Remove
Organization 150 YORK ST
150YORKSTREET SUITE 110 Canada Current 1 |
R ENeie ook TORONTO, ON M5H3S5
2 Bloor St. E -
= o 2 Bloor SL.E 31st floor Canada Gurrent 1l
Contact Direclory Toronto, ON MW 1A8 Table Diagnostics
Busihess Classifications 30 EGLINTON AVE W
usiness Classificalions 39 EGLINTON AVE W SUITE 201 Canada Current W
[ TORONTO, ON M5J 1E6
Banking Detalls . PO BOX 15872
= STATION A =
872 ST ’ .
Payment & Involcing el i Lockbox #15872 (e o r}

Diagnostic Console

Pour mettre & jour une adresse existante,
cliquez sur l'icéne de mise a jour
correspondant a cette adresse.

Copyright () 1988, 2020, Oracle and/or its affiliates. Al

About this Page  Privacy Statement

La page Mettre a jour I'adresse s'affiche. Sur cette page, vous pouvez mettre a
jour les champs, s'il y a lieu.

ACLE’ MX iSupplier Profile Adm

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNowWLEDGE.com (1)

Supplier Administration: Profile Management: Address Book >
Update Address Gzl (8o
* Indicates required field

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK
Supplier Name (CANADA) INC.

Supplier Number 008159

Country Canada ~
* Address Name POB15672 STNA
* Address Line 1 PO BOX 15872
AddressLine 2 STATION A
Address Line 3 Lockbox #15872
Address Line 4

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code
Fax Number
Email Address  ARrequests.nam@invalidemail.com

City TORONTO [[J Purchasing Address
County Payment Address
State () RFQ Only Address

Province ON
Postal Code M5W 1C1

Address Purpose

+
Purpose
No results found

Table Diagnostics

Remove La page Mise a jour de l'adresse s'affiche. Ici, vous

pouvez mettre & jour les champs, si nécessaire.
Note

Note
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14.Faites défiler la page pour voir plus de détails.

ACLE MX iSupplier Profile Ads

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNowLEDGE.com (1)

* & 22

Supplier Administration: Profile Management: Address Book >

Update Address

* Indicates required field

Cance| Save

Country

* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
city

County

State

Province

Postal Code

+

Purpose
No results found

Table Diagnostics

Note

Note

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK
Supplier Name (CANADA) INC.

Supplier Number

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code

Canada v
POB15872 STNA
PO BOX 15872

STATION A Fax Number
Lockbox #15872 Email Address
TORONTO

ON

MEW 1G1

Address Purpose

Remove

Faites défiler la page pour voir plus de détails.

008159

ARrequests nam@invalidemail.com

[) Purchasing Address
Payment Address
[0) RFQ Only Address

Vous pouvez ajouter 'objet de cette adresse ainsi que toute autre note relative a
I'adresse dans les sections Objet de I'adresse et Note.

Country

* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
city

County

State

Province

Postal Code

Supplier Name  (CANADA) INC

Phone Area Code
Phone Number

Canada ~
POB15872 STNA

PO BOX 15872

STATION A

Lockbox #15872

TORONTO

Vous pouvez ajouter l'objet de cette adresse ainsi que
toute autre note relative a l'adresse dans les sections

But de I'adresse et Note.

ON
MSW 1C1

Address Purpose

information

Purpose Remove
No results found.
Table Diagnostics
Note
Note
%
clude any additonal details about the address such as the type of address. This will be visible to other buyers within your organization as well as fo the supplier. Also, include brief notes to buyer about the change when changing address

Diagnostic Console

Cancel Save
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2= METROLINX

La sélection de I'objet de votre adresse n’est pas obligatoire. Vous pouvez choisir
d’ajouter un objet si vous souhaitez fournir plus de détails sur une adresse ou faire
une distinction entre plusieurs adresses afin d'aider les personnes-ressources de

votre organisation et des employés de Metrolinx.

Country
* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
city

County

State

Province

Postal Code

o+
Purpose
No resuits found.

Note

Note

Supplier Name  (CANADA) INC

Canada v
POB15872 STNA

PO BOX 15872

STATION A

Lockbox #15872

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code
Fax Number
Email Address ARrequests.nam@invalidemail.com

Table Diagnostics

TORONTO

ON
M5W 1C1

Address Purpose

() Purchasing Address
Payment Address
(] RFQ Only Address

La sélection de l'objet de votre adresse n'est pas
obligatoire. Vous pouvez choisir d'ajouter un but si
vous souhaitez fournir plus de détails sur une
adresse ou faire une distinction entre plusieurs
adresses au profit des contacts de votre
organisation et des employés de Metrolinx.

nclude any additonal details about the address such as the type of address. This will be visible to other buyers within your organization as well as to the supplier. Also, include brief notes to buyer about the change when changing address
nformation

Diagnostic Console

Cancel Save

15.Pour ajouter l'objet de |'adresse,

I'adresse.

Country
* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
City

County

State

Province

Postal Code

+

Purpose
No resuits found.

Table Diagnostics

Note

Note

Supplier Name  (CANADA) INC
Canada ~
POB15872 STNA

PO BOX 15872

STATION A

Lockbox #15872

TORONTO

ON
M5W 1G1

Address Purpose

clude any additonal details about the address such as the type of address. This will be visible (o of
nformation

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code

Fax Number

Email Address

Pour ajouter 'objet de I'adresse, cliquez sur l'icone Plus dans la section But de I'adresse.

er buyers within your organization as well as to the supplier Also, include brief notes to buyer about the change when changing address

cliquez sur I'icéne Plus dans la section Objet de

ARrequests.nam@invalidemail.com

(7] Purchasing Address
Payment Address
() RFQ Only Address

[N

Diagnostic Console

Cancel Save
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16.Le menu déroulant Objet s'affiche. Cliquez sur la fleche déroulante pour voir la
liste des options.

Supplier Name (CANADA) INC.

Country Canada v Fhone Area Code
* Address Name POB15872 STNA Phone Number
* Address Line1 PO BOX 15872 Fax Area Code
Address Line2 STATION A Fax Number
Address Line3 Lockbox #15872 Email Address  ARrequests.nam@invalidemail.com
Address Line 4
City TORONTO (0 Purchasing Address
County Payment Address
State () RFQ Only Address

Province ON
Postal Code M5W 1C1

Address Purpose

Pi\;posg Remonue
Acknowledgments v

Le menu déroulant But s'affiche. Cliquez sur la fleche

Table Diagnostics , i )
déroulante pour consulter la liste des options.

Note

Note

%
nclude any additonal details about the address such as the type of address. This will be visible to other buyers within your organization as well as to the supplier. Alse, include brief notes to buyer about the change when changing address
nformation

Diagnostic Console

Cance| Save

17.La liste des options s'affiche. Faites défiler la liste compléte.

Supplier Name (CANADA) INC.

ounts a
Acknowledgments

{TNA

Address Book Address Phone Number

Administered By 72 Fax Area Code

Bills of lading Fax Number

Collataral MallTg 872 Email Address ~ ARrequests.nam@invalidemail.com
Authorizations

Claims —
Bill To Purchasing Address
Business Payment Address

Birthplace X . . . M RF Iy Addr
Correspondence La liste des options s'affiche. Faites ) RFa only Address
Customer Region , ) .

Discharge Planning défiler la liste compléte.
Eligibility

Exchange Billing

Credit Card Billing

Credit Memos

Drawee

Deliver To

Distribution Center ~
Acknowledgments ~ 7]

v Phone Area Code

Remove

Table Diagnostics

Note

Note

%
nclude any additonal details about the address such as the type of address. This will be visible to other buyers within your organization as well as to the supplier. Also, include brief notes to buyer about the change when changing address
information.

Diagnostic Console

Cance| Save
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18.Sélectionnez I'option appropriée dans la liste. Dans cette démonstration, nous
avons sélectionné 'option Adresse du carnet d’'adresses.

Supplier Name (CANADA) INC.
Country
* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
City TORONTO

County

State

Province ON
Postal Code M5W 1C1

Canada v
POB15872 STNA

PO BOX 15872

STATION A

Lockbox #15872

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code

Fax Number
Emall Address

Address Purpose

ARrequests.nam@invalldemail.com

Purchasing Address
Payment Address
RFQ Only Address

+
Purpose Remove
Address Book Address v 7 |
Table Diagnostics
Note
Sélectionnez l'option appropriée dans la liste. Dans le cadre de cette
Note

démonstration, nous avons retenu l'option Adresse du carnet d'adresses.

Diagnostic Console

Cancel Save

19.Inscrivez les notes pertinentes dans

Supplier Name (CANADA) INC.
Country
* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
City TORONTO

County

State

Canada v
POB15872 STNA

PO BOX 15872

STATION A

Lockbox #15872

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code

Fax Number
Email Address

Province ON
Postal Code M5W 1C1

Address Purpose

+
Purpose Remove
Address Book Address v

Table Diagnostics

Note

Note J

le champ Remarques.

ARrequests.nam@invalidemail.com

Purchasing Address
Payment Address
RFQ Only Address

Inscrivez les notes pertinentes dans le champ Note.

hanging addre:
Diagnostic Console

Cance] Save
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Dans le champ Remarques, vous pouvez ajouter des détails supplémentaires sur
I'adresse. Vous pouvez également ajouter des notes pour Metrolinx concernant le
changement lorsque vous modifiez les renseignements sur 'adresse.

Ce que vous entrez dans ce champ sera visible pour les autres personnes-
ressources de votre organisation ainsi que pour Metrolinx.

Supplier Name (CANADA) INC

Country Canada v Phone Area Code
* Address Name ~POB15872 STNA Phone Number
* Address Line 1 PO BOX 15872 Fax Area Code
Address Line2 STATION A Fax Number
Address Line 3 Lockbox #15872 Email Address  ARrequests.nam@invalidemail.com
Address Line 4
City TORONTO () Purchasing Address
County Payment Address
State [ RFQ Only Address

Province ON
Postal Code MS5W 1C1

Address Purpose

+ Dans le champ Note, vous pouvez inclure des détails

Purpose supplémentaires sur 'adresse. Vous pouvez également

Address Book Address S inclure des notes a Metrolinx concernant le changement
Table Diagnostics lorsque vous modifiez les informations relatives a I'adresse.

Note

Ce que vous entrez dans ce champ sera visible pour les
autres personnes-ressources de votre organisation ainsi que
T30 any adaona GETas bout 1 Sd3ess such 25 T Iype of adaress T il be vis pour Metrolinx.

information

Note [ Address purpose changed to "Address Book Address”]

Cance| Save

20.Cliquez sur le bouton Enregistrer pour enregistrer vos mises a jour.

Supplier Name (CANADA) INC

Country Canada v Phone Area Code

* Address Name POB15872 STNA Phone Number

* Address Line 1 PO BOX 15872 Fax Area Code

Address Line 2 STATIONA Fax Number
Address Line 3 Lockbox #15872 Email Address  ARrequests. nam@invalidemail.com

Address Line 4
City TORONTO
County Payment Address
State RFQ Only Address

Purchasing Address

Province ON
Postal Code MS5W 1C1

Address Purpose

Purpose Remove
Address Book Address ~ ‘iT

Table Diagnostics

Note

Note Address purpose changed to "Address Book Address”

| Cliguez sur le Liouton Enregistrer pour enregistrer vos mises a jour.

Diagnostic Console

Cance| | Save
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Un message s'affiche indiquant que les détails relatifs a votre adresse ont été
modifiés. Notez que |'état de I'adresse change pour devenir Changement en
attente, car les mises a jour n'ont pas encore été approuvées par Metrolinx.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) o

Supplier Administration

Profile Management

= Confirmation

General
Details for your POB15872 STNA address have been modified
Company Profile Address Book
Organization i | v
Address Book Address Nai : o e Fa 3
Un message s'affiche indiquant que les détails relatifs a votre
it 150YORKSTF ) 1 a iz '
Contac: Directory adresse ont été modifiés. |l est a noter que I'état d'avancement des
Business Cassiications changements d'adresse & Changement en cours, car les mises a jour
= ' reow . . Table Diagnostics
Banking Detalls n‘ont pas encore été approuvées par Metrolinx.
30 EGLINTON -
Payment & Invoicing TORONTO, ON M5J 1E6 2
PO BOX 15872
POB15872 STNA STATION A Canada Change Pending ¥ 4 7]

Lockbox #15872
TORONTO, ON M5W 1C1

Diagnostic Console

21.Pour créer une nouvelle adresse pour votre organisation, cliquez sur le bouton
Créer.

ORACLE" MX iSupplier Profile Administrator . Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) (0]

Supplier Administration

Profile Management

_ Confirmation

General
Details for your POB15872 STNA address have been modified
Company Profile Address Boo!
organizaton — Pour créer une nouvelle adresse pour votre organisation, cliquez sur le bouton Créer.
Address Book Address Name & Address Details Country -~ Status - Update Remove
150 YORK ST
Contact Directory 150YORKSTREET SUITE 110 Canada Current 7 |
TORONTO, ON M5H3S5
Business Classifications 2 Bloor 51 E ;B‘tuﬂw St.E Canad Current .
oor st R € anada - @ Table Diagnostics

Toronto, ON M4W 1A8

30 EGLINTON AVE W
30 EGLINTON AVE W SUITE 201 Canada Current 7 E
Payment & Invoicing TORONTO, ON M5J 1E6
PO BOX 15872
STATION A
Lockbox #15872
TORONTO, ON M5W 1C1

Banking Details

POB15872 STNA Canada Change Pending 7 @

L; Diagnostic Console
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La page Créer une adresse s'affiche. Entrez les détails pertinents dans les champs
suivants, comme le nom de |'adresse, la ligne 1 de I'adresse, la ville, la province

et le code

postal.

ORACLE MX iSupplier Profile Administrator

Create Address

* Indicates required field

* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
City

County

State

Province

Postal Code

Address Purpose

+
Purpose
No results found.

Table Diagnostics

Note

Note

Supplier Name

Country _Canada

Supplier Administration: Profile Management: Address Book >

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK
(CANADA) INC.

Remove

La page Créer une adresse s'affiche. Entrez les détails
pertinents dans les champs suivants, comme le nom de
l'adresse, la ligne 1 de I'adresse, la ville, la province et le
code postal.

SUppiel WaimoeGUB 10

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code

Fax Number
Email Address

() Purchasing Address
[ Payment Address
[ RFQ Only Address

Dans cette démonstration, les champs pertinents sont remplis pour vous.

RACLE’ MX iSupplier Profile Admini

Country

* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
City

County

State

Province

Postal Code

+

Purpose

No results found
Table Diagnostics

Note

Note

* Indicates required fleld

Supplier Name
Canada
TRADE BUILDING
506 PACIFIC STREET

VANCOUVER
ON

Address Purpose

Supplier Administration: Profile Management: Address Book >
Create Address

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK
(CANADA) INC

Remove

Dans cette démonstration, les champs pertinents

sont remplis pour vous.

SuppIE e U g

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code

Fax Number
Email Address

[ Purchasing Address
[ Payment Address
() RFQ Only Address
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22.Sélectionnez la case a cocher Adresse d'achat.
* & 22

Create Address

* Indicates required fieid

Supplier Name

Canada
TRADE BUILDING
506 PACIFIC STREET

Country
* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
city

County

state

Province

Postal Code

VANCOUVER
ON

Address Purpose

+
Purpose

No resuits found.

Table Diagnostics

Note

Note

ORACLE MX iSupplier Profile Administrator

Supplier Administration: Profile Management: Address Book >

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK
(CANADA) INC.

a
(]

Supplier Number 008159
Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code
Fax Number
Email Address

15 Purchasing Adaress
Payn{“qt Address

Sélectionnez la case Adresse d'achat.

Remove

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

2X= METROLINX

U]

Cancel Save

23.Sélectionnez la case de I'Adresse de paiement.

Create Address

*
Indicates required field

Supplier Name
Canada

TRADE BUILDING
506 PACIFIC STREET

Country

* Address Name

* Address Line 1

Address Line 2

Address Line 3

Address Line 4

city

county

State VANCOUVER

Province ON
Postal Code

Address Purpose
+

Purpose
No results found.

Table Diagnostics

Note

Note

lier Administration: Profile Management: Ad

ORACLE MX iSupplier Profile Administrator

dress Book >

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK
(CANADA) INC

A x B 2

Supplier Number 008159
Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code
Fax Number
Email Address

Purchasing Address
Payment Addr
RFQ Oply Address

s5

Sélectionnez |a case de I'adresse de paiement.

Remove

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

O

Cance] Save
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Le choix de I'adresse d'achat permet a Metrolinx de créer des BC pour cette
adresse. Le fait de sélectionner I'option Adresse de paiement permet d'utiliser
I'adresse de paiement comme adresse de facturation. Notez que vous pouvez
choisir I'une ou 'autre des options, ou les deux, au besoin.

= ORACLE MX iSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.com (1)

Supplier Administration: Profile Management: Address Book >

Create Address Cance|  Save
* Indicates required field
GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK Supplier Number 008159
Supplier Name (CANADA) INC.
Country Canada v Phone Area Code
* Address Name TRADE BUILDING Phone Number
* Address Line 1 506 PACIFIC STREET Fax Area Code
Address Line 2 Fax Number
Address Line 3 Email Address
Address Line 4
city Purchasing Address
County Payment Address
State VANCOUVER (J RFQ Only Address
Province ON
Postal Code
Address Purpose Le choix de I'adresse d'achat permet & Metrolinx de créer des
+ bons de commande pour cette adresse. Le choix de I'adresse
5 e :
Purpose e de paiement permet d'utiliser I'adresse de paiement comme
No results found adresse de facturation. Notez que vous pouvez choisir 'une
Jobie Diagnostics ou l'autre des options, ou les deux, au besoin.
Note

Note
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2X= METROLINX

Vous pouvez ajouter I'objet de cette adresse dans la section Objet de I'adresse.

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOowLEDGE.coM (1)

upplier Profile Admi

Supplier Administration: Profile Management: Address Book >
Create Address Cancel  Save
* Indicates required field

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK
Supplier Name (CANADA) INC

Supplier Number 008159

Country Canada v Phone Area Code
* Address Name  TRADE BUILDING Phone Number
* Address Line 1 506 PAGIFIC STREET R

Address Line 2
Address Line 3

Address L:‘: Vous pouvez ajouter I'objet de cette

County adresse dans la section But de I'adresse.
State VANCOUVER
Province ON
Postal Code

Address Purpose

4

Purpose Remove
No resuits found

Table Diagnostics

Note

Note

Faites défiler la page pour voir plus de détails.

= ORACLE MX iSupplier Profile Administrator

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM L')

Supplier Administration: Profile Management: Address Book >
Create Address Cancel Save

* Indicates required field

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK
Supplier Name (CANADA) INC
Country Canada fod
* Address Name TRADE BUILDING
* Address Line1 506 PACIFIC STREET
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
City
County
State VANCOUVER
Province ON
Postal Code

Address Purpose

+
Purpose

Business v

Table Diagnostics

Note

Supplier Number

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code

Fax Number
Email Address

Remove

g

008159

Purchasing Address
Payment Address
[0 RFQ Only Address

Faites défiler la page pour voir plus de détails.
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Vous pouvez ajouter des notes supplémentaires relatives a I'adresse dans la
section Remarque.

Country

* Address Name
* Address Line 1
Address Line 2
Address Line 3

Canada
TRADE BUILDING
506 PACIFIC STREET

Phone Area Code
Phone Number
Fax Area Code

Fax Number
Email Address

Address Line 4
city Purchasing Address

Payment Address
RFQ Only Address

County
State VANCOUVER
Province ON
Postal Code

Address Purpose

Vous pouvez ajouter des notes supplémentaires

+*
F e -
e pos relatives & l'adresse dans la section Note.
Business v B
Table Diagnostics
Note
Note
“~
nciuic amy adcionaldeta about the address such a5 the ype of ackress, This wil b vl 1 b buyers wiin your organzaton 23 ek 23 foth supplie Also, incAde brcfnofes fo buyer about e change when changing addr

Diagnostic Console

Cancel Save

Dans cette démonstration, les champs pertinents sont remplis pour vous.

Country Canada v Phone Area Code
* Address Name TRADE BUILDING

* Address Line1 506 PACIFIC STREET
Address Line 2
Address Line 3
Address Line 4
city
County

State VANCOUVER
Province ON

Postal Code

Phone Number
Fax Area Code
Fax Number

Dans cette démonstration, les champs pertinents
sont remplis pour vous.

Address Purpose

+
Purpose Remove
Business v B
Table Diagnostics
Note

Note A new address has been added for Purchasing and Payment address.

will be visible to other buyers within yous lasto ppiier Also, include brief notes to buyer about the change when changing addres:

Diagnostic Console

Cancel Save
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24 .Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Country Ganada v Phone Area Code
* Address Name TRADE BUILDING Phone Number
* Address Line 1 506 PACIFIC STREET Fax Area Code
Address Line 2 Fax Number
Address Line 3 Email Address
Address Line 4
City Purchasing Address
County Payment Address
State VANCOUVER RFQ Only Address
Province ON
Postal Code

Address Purpose

+
Purpose Remove
Business v 7

Table Diagnostics

Note

Note A new address has been added for Purchasing and Payment address.

# l-i

Cliquez sur le bouton Enregistrer.  "¢fomse

ncel | Save

Un message s'affiche, confirmant que I'adresse a été ajoutée a votre Carnet
d'adresses. Metrolinx recevra une notification pour examiner la nouvelle adresse.
Une fois la nouvelle adresse approuvée, vous pouvez I'utiliser comme adresse de
paiement et/ou d'achat, selon votre choix.

ORACLE’ MX isupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) (0]
Supplier Administration
Profile Management
General & Confirmation
TRADE BUILDING has been added o your Address Book.
Company Profile Add[ess Book
Organization Create
Address Book Adc o . . L Lo
Un message s'affiche, confirmant que l'adresse a été ajoutée a votre
Contact Directory 150° . i ; =
carnet d'adresses. Metrolinx recevra une notification pour examiner la
Business Classiicatons 5 g, nouvelle adresse. Une fois la nouvelle adresse approuvée, vous pouvez
Banking Details I'utiliser comme adresse de paiement et/ou d'achat, selon votre choix. Table Diagnostics
30E
Payment & Invoicing TORONTO, ON M5J 1E6 B -
PO BOX 15872
POB15872 STNA TJ?JQOOXN;E’WZ Canada Change Pending 7 ﬁ
TORONTO, ON M5W 1G1
506 PACIFIC STREET >
TRADE BUILDING VANGOUVER Canada New E B
Diagnostic Console
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25.Cliquez sur la section Répertoire des contacts.

ORACLE MX iSupplier Profile Adm

2X= METROLINX

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration

Profile Management

General

Company Profile
Organization
Address Book
Contact Directory
Business Classifications
Banking Details

Payment & Invoicing

_u Confirmation [

TRADE BUILDING has been added to your Address Book.

Address Book

Create | ===

Addroce Mama & Addrace Nataile

Ponntn

Cliquez sur la section Répertoire des contacts.

2 Bloor St. E 31st floor Canada

Toronto, ON M4W 1A8

30 EGLINTON AVE W
SUITE 201

TORONTO, ON M5J 1E6
PO BOX 15872
STATION A

Lockbox #15872
TORONTO, ON M5W 1C1
506 PACIFIC STREET
VANCOUVER

30 EGLINTON AVE W Canada

POB15872 STNA Canada

TRADE BUILDING Canada

Status -

Current

Current

Current

Update

Change Pending

New

Table Diagnostics

Diagnostic Console

La page Répertoire des contacts : Contacts actifs s'affiche. Sur cette page, vous
pouvez voir, mettre a jour et ajouter des renseignements sur des personnes-
ressources liés a votre organisation.

Supplier Administration La page Répertoire des contacts : Contacts actifs
Frofile Management s'affiche. Ici, vous pouvez consulter, mettre a jour et
Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > ajouter les détails des contacts liés & votre o rganisation.
General Contact Directory : Active Contacts
Company Profile Create | ses Previous 1-15 v Next15 B
Organization First Name . Last Name . Supplier Name a Phone Number . Email - Status . User Account Addresses Update
GLOBAL KNOWLEDGE = »
A DONNA LONG NETWORK (CANADA) INC. Current a L
ddress Book
GLOBAL KNOWLEDGE = »
_ GsyiNB [T NETWORK (CANADA ING. 90Acp@yopmail.com Current v =] p
LSO GLOBAL KNOWLEDGE
Susiness Glacs feations ANDY FRANCISCY NETWORK (CANADA) INC. 416-6404703 Andy.Franciscy@invalidemail.com Current = é
usi ification
GLOBAL KNOWLEDGE - N — >
I RHONDA PERRIN NETWORK (CANADA) ING. 905-3662056 Rhonda.Perrin@invalidemail.com Current ) é
anking Detalls
GLOBAL KNOWLEDGE " = »
KELLY BRADFORD NETWORK (CANADA} ING. kelly.bradford@invalidemail.com Current = é
Payment & Invoicing GLOBAL KNOWLEDGE —
Mark Thaw NETWORK (CANADA) INC. Current = p
. GLOBAL KNOWLEDGE = »
Kim Derikx NETHORK (CANADAY NG,  905-766-2304 kim.derikx@invalidemail.com Current v ] p
GLOBAL KNOWLEDGE »
LESLIE COTTEN NETWORK (CANADA) INC. 919-388-1064 leslie.cotten@invalidemail.com Current p
: GLOBAL KNOWLEDGE I - ,
Syed Rahman B NETWORK (GANADA) ING. SyedRahman B@invalidemail.com  Current v B p
" GLOBAL KNOWLEDGE = B
Generic Email NETWORK (CANADA} ING. GKInvoices.NAM@invalidemail.com Current v = P
GLOBAL KNOWLEDGE —~ = »
KIM DERIKX (ISuppller User Account) \feo vmone (CANADA) INC. Kim.derlkx@invalidemail.com Current v (=) p
e eniien GLOBAL KNOWLEDGE o —
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La coche en regard de certaines personnes-ressources indique que Metrolinx a
créé un compte utilisateur dans iSupplier pour ces personnes. Notez qu‘une
coche manquante dans la colonne Compte utilisateur d'une personne-ressource
indique que le cette personne n'a pas de compte utilisateur dans iSupplier.

ACLE’ MX iSupplier Profile Adm

p— La coche en regard de certains contacts indique que Metrolinx a créé un
Supplier Administration compte utilisateur iSupplier pour eux.

Profile M t o e g
rofile Management Notez qu’une coche manquante dans la colonne Compte d'utilisateur d'un

Si lier Administration: Profile Ma - . .- . .
P e e contact indique que le contact n‘a pas de compte d'utilisateur iSupplier.

General Contact Directory : Aci
Company Profile Create | soe Previous 1-15 v Next15 b
Organization First Name . Last Name - Supplier Name a Phone Number . Email - Status | User Account Addresses Update
GLOBAL KNOWLEDGE = »
DONNA LONG NETWORK (CANADA) INC. Current =2 #

Address Book
GLOBAL KNOWLEDGE

conast ety GsyINB w008 G 90Acp@yopmail.com Current . El p
e ANDY FRANCISCY SES‘E,’*OLRT('\:‘E‘:&EEE]ENC 416-6404703 Andy.Franciscy@invalidemail.com | Current B 2
oo RHONDA PERRIN E%E‘ZV:O'LRE:E&EEEENQ 905-3662056 Rhonda.Perrin@invalidemail.com  Current B 7
KELLY BRADFORD NETORG At iAD NG kelly bradford@invalidemail.com  Current El 2
FmEnE ORI e Thaw GLom Ko ener curent 2
Kim Derlkx SE?&’(‘)LRT(N((C’QESE]EINC 905-766-2394 kim.derikx@invalidemail.com Current v & 2
LESLIE COTTEN Sé?&%RiﬂngﬁggE)ﬁNc 919-388-1064 leslie.cotten@invalidemail.com Current E‘ & 4
Syed Rahman B Sé?&g—Rf(":gi"hfngwc SyedRahman B@invalidemail.com  Gurent Y B 2
Generic Email ﬁé?&%ﬁiﬂggﬁigAG)ElNc GKlnvoices.NAM@invalidemail.com Current v E y 4
KM DERIKX (ISupplier User Account) ﬁé?&%ﬁiﬂ?ﬁb&igfﬁhlc Kim.derikx@invalidemail.com Current v lj;j & »

GLOBAL KNOWLEDGE 4

26.Cliquez sur 'icone Mettre a jour correspondant a la personne-ressource pour
laquelle vous souhaitez créer un compte utilisateur.

L_E" MX iSupplier Profile Adm Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOwLEDGE.com (1)
Supplier Administration
Profile Management
Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory >
General Contact Directory : Active Contacts
Company Profile Create | o= Previous 1-15 ~ Next15 B
Organization First Name . Last Name -~ Supplier Name a Phone Number . Email - Status -~ User Account Addresses Update
DONNA LONG GLOBAL KNOWLEDGE Cuccant = 7
Address Book
! GsyINB {Uoos Cliquez sur 'icone de mise & jour correspondant au contact 2 7
Contact Directory ) , o
ANDY FRANCISCY pour lequel vous souhaitez créer un compte utilisateur. ] 7
Business Classifications
T FOUUZUTO IO e TV anaeTan GonT CUITent = 4
Sanking Detal RHONDA PERRIN NETWORK (CANADA) INC.  ~°* @ = 7 I
anking Details
GLOBAL KNOWLEDGE § = >
KELLY BRADFORD NETWORK (CANADA) INC kelly.bradford@invalidemail.com  Current = p
Payment & Invoicing
GLOBAL KNOWLEDGE >
Mark Thaw NETWORK (CANADA) INC. Current p
i GLOBAL KNOWLEDGE ) R - .
Kim Derikx NETWORK (CANADA) ING,  205-766-2394 kim.derikx@invalidemail.com Current v | p
GLOBAL KNOWLEDGE = >
LESLIE COTTEN NETWORK (CANADA) INC. 919-388-1064 leslie.cotten@invalidemail.com Current = é
y i GLOBAL KNOWLEDGE 5 . Invalidemal.c ’
Syed Rahman B NETWORK (CANADA) INC. SyedRahman.B@invalidemall.com  Current v p
GLOBAL KNOWLEDGE . - ’
Generic Email NETWORK (CANADA) ING GKInvoices.NAM@invalidemail.com  Current v = p
GLOBAL KNOWLEDGE o = >
KM DERIKX (iSupplier User Account) NETWORK (CANADA) INC. Kim.derikx@invalidemail.com Current v =) p
naruc ananan GLOBAL KNOWLEDGE £1n g1z gan: ol ; . = >
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27.La page Mettre a jour des renseignements sur la personne-ressource s'affiche.
Cochez la case Créer un compte utilisateur pour cette personne-ressource.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) (0}

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > Contact Directory : Active Contacts >

Update Contact

Cancel Apply
* Indicates required field

Contact Title - Phone Area Code
FirstName DONNA Phone Number
Middle Name Phone Extension
* LastName LONG Alternate Phone Area Code
Alternate Name Alternate Phone Number

Job Title Fax Area Code [
Department Fax Number

* Email Address  denna@invalidmail.com Inactive Date  (25-4ug-2023 19:45.00 ®

url

Contact Purpose

P"' La page Metire a jour le contact s'affiche. Cliquez sur la case
'urpose . T
No resuits found. Créer un compte d'utilisateur.
Table Diagnostics
User Account

Create User Account for this Contact [

Diagnostic Console

En cochant la case, les champs Nom du fournisseur et Nom d’utilisateur
s'affichent. Par défaut, I'adresse électronique apparait dans le champ Nom
d’utilisateur.

Remarque : Ce nom d'utilisateur n'est pas modifiable. Vous devez contacter
Metrolinx si vous souhaitez modifier le nom d'utilisateur par défaut.

= ORACLE MX iSupplier Profile Administrator | Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) (U]

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > Contact Directory : Active Contacts >

Update Contact Cancel Apply

* Indicates required field
En cochant la case, les champs Nom du fournisseur et Nom d'utilisateur s'affichent.
Par défaut, l'adresse électronique apparait dans le champ Noem d'utilisateur.

Notez que ce nom d'utilisateur n'est pas modifiable. Vous devez contacter Metrolinx
si vous souhaitez modifier le nom d'utilisateur par défaut.

Contact Purpose

+

Purpose Delete
No results found.

Table Diagnostics
User Account
Create User Account for this Contact q\
)

* Supplier Name

*
Username

User Notifications.
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2= METROLINX

28.La boite contextuelle Recherche et sélectionner : Nom du fournisseur s'affiche.
Cliquez sur le bouton Aller pour afficher la liste des fournisseurs.

n As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.CoM () (U]
Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > Contact Directory : Active Contacts >
Update Contact Cancel  Apply
* Indicates required field
Contact Title v Phone Area Code
Search and Select: Supplier Name x
Search
To find your item, select a filter tem In the pulidown list and enter a value in the text field, then select the "Go" button.
Search By Supplier Name v Go ~ .
La fenétre contextuelle Recherche et choix : Nom
Results . , . .
— du fournisseur s'affiche. Cliquez sur le bouton
Contact Purpose Select Quick Select ” Supplier Name . : .
oo Aller pour afficher |z liste des fournisseurs.
conducted
+ About this Page
Purpose Cance| Select
No results found.
Table Diagnostics
User Account
Create User Account for this Contact
* supplier Name ct
* Username  donna@invalidmail.com w
User Notifications

29.Le nom de votre organisation s'affiche automatiquement. Cliquez sur le bouton
radio correspondant au nom du fournisseur.

O (CLE" MX iSupplier Profile Administrator

In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) (U]

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > Contact Directory : Active Contacts >

Update Contact

Cancel Apply

* Indicates required field

Contact Title ~ Phone Area Code

Firat M AONNA ——

Search and Select: Supplier Name X

Search

To find your item, select a fiiter item in the pulldown list and enter a value in the text field, then select the "Go” button

Search By Supplier Name v Go 45.00) Y

Results [
Contact Purpose Select Quick Select * Supplier Name

> GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC.
o Aboulthis Page
Purpose Cancel Select
No resuits found.
Table Diagnostic o o ) ) —)
Le nom de votre organisation s'affiche automatiquement. Cliquez sur
User Account L - .
le bouton radio correspondant au nom du fournisseur.
Sy
Supplier Name Q
* Username o nna@invalidmall corr

User Notifications
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30.Cliquez sur le bouton Sélectionner.

C L€ MX iSupplier Profile Admini: n 1 LOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > Contact Directory : Active Contacts >

Update Contact

Cancel  Apply
* Indicates required field
Contact Title v Phone Area Code
Birst.: DONNA
Search and Select: Supplier Name x
Search
To find your item, select a filter item in the pulidown list and enter a value in the text field, then select the "Go" button.
Search By Supplier Name v Go 45:00) Y
Results
Contact Purpose Select Quick Select * Supplier Name
@ L4 GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC.
+ -
Purpose Cance| Fslecl
No results found "
Table Diagnostics —
User Account

Cliquez sur le bouton Sélectionner.
Create User Account for this Contact
* Supplier Name Q
* Username donna@invalidmail.com

User Notifications

31.Le nom du fournisseur est saisi dans le champ Nom du fournisseur.

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNCWLEDGE.COM

pplier Administration: Profile Management: Conl

Directory : Active Contacts >

Update Contact Cancel Apply
* Indicates required field
Contact Title v Phone Area Code
First Name DONNA Phone Number
Middie Name Phone Extension
* Last Name LONG Alternate Phone Area Code
Alternate Name Alternate Phone Number
Job Title Fax Area Code
Department Fax Number
* Email Address  donna@invalidmail.com Inactive Date

url

Contact Purpose

P+ Le nom du fournisseur figure dans le champ
'urpose 3

No results found. Nom du fournisseur.

Table Diagnostics

User Account

Create User Account for this Contact
* Supplier Name GLOBAL KNOWLEDGE NE

¥
Username

User Notifications
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Vous pouvez également modifier le champ Date inactive, au besoin. Si une
personne-ressource de votre organisation doit étre désactivée dans iSupplier,
vous pouvez utiliser ce champ pour entrer la date apres laquelle cette personne
ne pourra plus ouvrir une session dans iSupplier a I'aide de ses authentifiants.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM 0 Q)

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > Contact Directory : Active Contacts >
Update Contact

*
Indicates required field

Cancel Apply

Contact Title v Phone Area Code
First Name DONNA
Middle Name

Phone Number
Phone Extension
* LastName LONG Alternate Phone Area Code
Alternate Name Alternate Phone Number
Job Title Fax Area Code
Department Fax Number

* e -
Email Address  donna@invalidmail.com Inactive Date (25-Au

]
url
fontact Fipose Vous pouvez également modifier le champ Date inactive, au besoin.
+ Si un contact de votre organisation doit étre désactivé de iSupplier, vous
Purpose pouvez utiliser ce champ pour entrer la date aprés laquelle le contact ne

No results found

pourra plus se connecter en utilisant ses identifiants iSupplier.

Table Diagnostics
User Account
Create User Account for this Contact
* Supplier Name GLOBAL KNOWLEDGE NE Q,
* Username
User Notifications

32.Faites défiler la page pour voir plus de détails.

= OIRACLE MXisupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) (0]

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > Contact Directory : Active Contacts >

Update Contact Cancel Apply

* Indicates required field

Contact Title ~ Phone Area Code

First Name DONNA Phone Number

Middle Name Phone Extension

* LastName LONG Alternate Phone Area Code

Alternate Name Alternate Phone Number
Job Title

Fax Area Code

Department Fax Number

* = =
Email Address  donna@invalidmail.com Inactive Date | (25-Aug-2023 19:45:0

url
Contact Purpose . ; . _—
Faites défiler la page pour voir plus de détails.
+
Purpose Delete

No results found.

Table Diagnostics

User Account

Create User Account for this Contact
* Supplier Name GLOBAL KNOWLEDGE NE @
* username

User Notifications
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La section Responsabilités affiche la liste des roles attribués a la personne-
ressource. Vous pouvez également modifier les réles attribués, au besoin.

Responsibilities

(=) Responsibility Application
[ MX iSupplier Portal Supplier PO Inv Admin iSupplier Portal
O MX isupplier Broker isupplier Portal
) MX isupplier Portal Supplier Inv Admin iSupplier Portal
MX iSupplier Profile Administrator iSupplier Portal

Table Diagnostics

La section Responsabilités affiche la liste des réles attribués a la personne-ressource.

Vous pouvez également modifier les réles attribués, au besoin.

ACLESS (UL 1ESUILICU by SUPPIET LUliae

Portail d’administrateur d'inventaire des fournisseurs sans commande d'achat MX iSupplier : Cette option
permet au contagksélectionné de soumettre uniquement des factures basées sur des bons de commande.
Courtier MX iSUpplisr: Cette option permet au contact sélectionné de soumettre des factures sans
commande d'acie¥

Portail d'administrateur d'inventaire des fournisseurs MX iSupplier : Cette option permet au contact
sélectionné de soumettre des factures basées sur des bons de commande ou non.

Administrateur de profile MX iSupplier : Cette option permet au contact sélectionné de mettre a jour les
détails du fournisseur dans le systéme et d'ajouter ou de désactiver d'autres contacts du répertoire de
contacts iSupplier.

Plus bas dans la page, vous pouvez restreindre 'acces de la personne-ressource
dans iSupplier en modifiant la section Restrictions du site. Si vous ne restreignez
pas l'accés d'une personne-ressource par site, cette personne-ressource aura
acces a tous les sites liés au profil de votre organisation.

Modify Sites
Supplier

Supplier

Responsibilities

=] Responsibility Application

(J MX iSupplier Portal Supplier PO Inv Admin iSupplier Portal
O MX isupplier Broker iSupplier Portal
O MX isupplier Portal Supplier Inv Admin iSupplier Portal
MX iSupplier Profile Administrator iSupplier Portal

Plus bas dans la page, vous pouvez restreindre l'accés du contact dans iSupplier
en maodifiant |a section Restrictions du site. Si vous ne restreignez pas un contact
par site, le contact aura accés a tous les sites liés au profil de votre organisation.

Table Diagnostics

Site Restriction

Access not restricted by Supplier Site.
Table Diagnostics

Contact Restriction

Modify Contacts

Access not restricted by Supplier Contact

Site Operating Unit

Contact Address
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33.Pour restreindre |'acces d'une personne-ressource par site, cliquez sur le bouton
Modifier les sites.

Responsibilities

-] Responsibility Application
[ MX iSupplier Portal Supplier PO Inv Admin ISupplier Portal
MX iSupplier Broker iSupplier Portal
) MX iSupplier Portai Supplier Inv Admin iSupplier Portal
MX iSupplier Profile Administrator iSupplier Portal

Table Diagnostics

User Access Restrictions

If no Supplier Sites or Contacts are specified, the user will be able to access all the data for this supplier.

Supplier Restriction

Suppliers
GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC
Table Diagnostics

Site Restriction

Modity Sites ) ; g o .
ot Pour restreindre le contact par site, cliquez sur le bouton Medifier les sites.
upplier
Access not restricted by Supphrer-ewe:
Table Diagnostics

Contact Restriction

Modify Contacts

Supplier Contact Address
Access not restricted by Supplier Contact

34.La page Modifier les restrictions du site s'affiche. Sélectionnez le(s) site(s) que
vous souhaitez attribuer a la personne-ressource.

g " "
= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator | Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > Update Contact >

Modify Site Restrictions Apply  Cancel

Search

Search Supplier Sites for Access Restrictions
Supplier Name
Site
Operating Unit

Go  Clear
=] Supplier Name 4 Site - Description Operating Unit -~
11902897 O/A SENTINEL LUBRICANTS ING 30 GAILGR 30 GAILGR GO Transit
11902997 O/A SENTINEL LUBRICANTS ING 7300 ST-JAGQUES 7300 ST-JACQUES GO Transit

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC. 150YORKSTREET 150YORKSTREET GO Transit
GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC. 2 Bloor St. E 2 Bloor St. E GO Transit

00000

GLOBAL }LgDWLEDGE NETWORK (CANADA) INC. 30 EGLINTON AVE 30 EGLINTON AVE GO Transit

[0 GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC. 150YORKSTREET 150YORKSTREET GO Transit

Table Diagnostics

Diagnostic Console

La page Modifier les restrictions du site s'affiche. Sélectionnez le(s)
site(s) que vous souhaitez attribuer au contact.
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35.Cliquez sur le bouton Appliquer.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator o] ‘@ Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOwLEDGE.com (1)

Supplier Administration: Profile Management: Contact Dires

Modify Site Restrictions

ry > Update Contact >
Cliquez sur le bouton Appliquer. Apply | Cancel

Search

Search Supplier Sites for Access Restrictions

Supplier Name
Site
Operating Unit

Go Clear
= Supplier Name Site Description Operating Unit .
11902987 O/A SENTINEL LUBRICANTS INC. 30 GAIL GR 30 GAIL GR GO Transit
(] 11802997 O/A SENTINEL LUBRICANTS INC. 7300 ST-JACQUES 7300 ST-JACQUES GO Transit

] GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC. 150YORKSTREET 150YORKSTREET GO Transit

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC. 2 Bloor St. E 2 Bloor St. E GO Transit
] GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CAMADA) INC. 30 EGLINTON AVE 30 EGLINTON AVE GO Transit
| GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC. POB15872 STNA  POB15872 STNA GO Transit
Ta‘f)le Diagnostics

Diagnostic Console

36.La page Mettre a jour des renseignements sur la personne-ressource s'affiche.
Faites défiler la page vers le bas

= CL_E" MX iSupplier Profile Adm Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory > Contact Directory : Active Contacts >
Update Contact Cance|

Apply
* Indicates required field
Contact Title v Phone Area Code
FirstName DONNA Phone Number
Middle Name Phone Extension
* LastName LONG Alternate Phone Area Code
Alternate Name Alternate Phone Number
Job Title Fax Area Code
Department st Muimatenn
* Email Address donna@invalidmail.com
. , . i
uni La page Mise a jour des contacts s'affiche. Faites défiler vers le bas.
Contact Purpose
+
Purpose Delete

No results found

Table Diagnostics

User Account

Create User Account for this Contact
* Supplier Name GLOBAL KNOWLEDGE NE Q

*
Username

User Notifications
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37.Cliquez sur le bouton Appliquer.

Table Diagnostics

Supplier Restriction
Suppliers

Table Diagnostics
Site Restriction
Modify Sites.
Supplier
Table Diagnostics

Contact Restriction

Modify Contacts
Supplier

Table Diagnostics

User Access Restrictions

] MX iSupplier Portal Supplier Inv Admin

MX iSupplier Profile Administrator

Access not restricted by Supplier Site

Access not restricted by Supplier Contact

If no Supplier Sites or Contacts are specified, the user will be able to access all the data for this supplier.

GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC.

Site

Contact

iSupplier Portal

iSupplier Portal

Operating Unit

Ac

2X= METROLINX

Cligquez sur le bouton Appliquer.
Diagnostic Console

Cancel = Apply

Maintenant qu’'un compte a été créé pour la personne-ressource, vous verrez
une coche dans la colonne Compte utilisateur pour la personne-ressource.

Notez également que la personne-ressource recevra une notification par
courriel confirmant son inscription a I'authentification multifactorielle.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator

Supplier Administration

Profile Management

General

Company Profile
Organization
Address Book
Contact Directory
Business Classifications
Banking Detalls

Payment & Invoicing

Contact Directory : Active Contacts

Create | sss
First Name -~

DONNA

GsviNR

AR

Rt

KE

M

Ki

LE

KIM

RACHEL

Last Name - Supplier Name a

LONG GLOBAL KNOWLEDGE

NETWORK (CANADA) INC.

1 INNR GLOBAL KNOWLEDGE

Maintenant qu'un compte a été créé pour le contact, vous verrez une coche dans
la colonne Compte d'utilisateur pour le contact.

Notez également que le contact recevra une notification par courriel confirmant
son inscription a iSupplier et lui demandant de réinitialiser son mot de passe. Ce :
lien de réinitialisation du mot de passe expirera aprés 8 heures.

—— NETWORK (CANADA) INC.
DERIX { GLOBAL KNOWLEDGE

GLOBAL KNOWLEDGE

SHANAHAN NETWORK (CANADA) INC

iSupplier User Account) NETWORK (CANADA) INC.

Phone Number -

612-616-5103

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Previous 1-15 + Next15 @
Email - Status . User Account Addresses Update

donna@invalidmail.com Current v

@]

anArn@unnmail com Cuirrent

(@]

= B
=
= B
= »
& »
= »
T T =) p
Kim.derikx@invalidemail.com Current v =
rachel.shanahan@invalidemail.com Current v =) 4
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2X= METROLINX

38.Pour ajouter une personne-ressource supplémentaire, cliquez sur le bouton

,
Créer.
\CLE’ MX iSupplier Profile Adm Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM L')
Supplier Administration
Profile Management
Contact Directory
General . . . . .
enera Pour créer un contact supplémentaire, cliquez sur le bouton Créer.
Company Profile Create | | sss Previous 1-15 w« Next15 B
First Name . Last Name . Supplier Name a Phone Number . Email - Status <. User Account Addresses Update
Organization GLOBAL KNOWLEDGE ) = ’
DONNA LONG NETWORK (CANADA) INC. dOﬂ"E@\"VE”deH com Current v -_:J‘ &
Address Baok GLOBAL KNOWLEDGE ) = s
GsyINB 1Un08 e (CANADA) NG 90Acp@yopmail. com Current v ] p
Contact Directory ANDY FRANCISCY ﬁémﬁiﬂgfﬁgﬁlm 416-6404703 Andy.Franciscy@invalidemail.com  Current ] 2
Business Classifications  RHONDA PERRIN ﬁég&%ﬂmg:"ﬁgﬁﬁh‘c 9053662056 Rhonda.Perrin@invalidemall.com  Gurrent ] 2
Banking Detalls KELLY BRADFORD ﬁ;’?&gﬂ“}gfﬁgﬁﬁm kellybradford@invalidemail.com  Current ] 2
Payment & Invoicing Mark Thaw ﬁé?xﬁéﬁwgﬁb‘sgﬁﬁh‘ c Current 4
) } GLOBAL KNOWLEDGE i dericialidenmai = ’
Kim Derikx ETORK (CANADA) NG, 806-766-2384 Kim derikx@invalidemail. com Current v p
GLOBAL KNOWLEDGE = >
LESLEE COTTEN NETWORK (CANADA) ING, | 919-388-1064 leslie.cotten@invaligemail.com Current ] ;
GLOBAL KNOWLEDGE ; s
Syed Rahman B NETWORK (CANADA) INC. l SyedRahman.B@invalidemail.com  Current v i ;
.
; GLOBAL KNOWLEDGE e o = ’
Generic Email NETWORK (CANADA) ING GKInvoices.NAM@invalidemail.com Current v ] ;
KIM DERIKX (ISuppHEr User ACCUU’“’ ﬁé?xgéiﬁgﬁtsgﬁ)ﬁh‘c Kim. ﬂe”kx@m\/a”ﬂemﬂ”,com Current v E & ’
GLOBAL KNOWLEDGE - validemai = ’
RAGHEL SHANAHAN DS G, 612:616-6103 rachel shanahan@invalidemall com  Gurrent v o] p

La page Créer une personne-ressource s'affiche. Entrez les détails pertinents
dans les champs suivants, comme le prénom, le nom de famille et |I'adresse
courriel.

" MX iSupplier Profile Administrator Logged In As DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory >

Create Contact

La page Créer un contact s'affiche. Entrez les détails
pertinents dans les champs suivants, comme le
prénom, le nom de famille et |'adresse courriel.

* Indicates required field

Contact Title v
First Name

Middle Name

* Last Name Alternate Phone Area Code

Alternate Name Alternate Phone Number

Job Title Fax Area Code
Department Fax Number
* "
Email Address Inactive Date  (25-Aug-2023 18:45:00) fe
Url

Contact Purpose

=

Purpose
No results found

Delete

Table Diagnostics

User Account

Create User Account for this Contact

Diagnostic Console
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Dans cette démonstration, les champs pertinents sont remplis pour vous.

= ORACLE MX iSupplier Profile Administrator A X & A Logged In As KIMDERIKX@oLOBALKNowLEDGECoM @ (D
Supplier Administration: Profile Management: Gontact D
Create Contact cancel  Apply
* Indicates required field
Contact Title v
First Name  JIM . e L
s M Dans cette démonstration, les champs pertinents
* Last Name HALPERT sont lemphs pour vous.
Alternate Name
Job Title
Department raa
* Emall Address  Jimh@invalidmail com Inactive Date [
url
Contact Purpose
+
Purpose Delete
No resuits found
Table Diagnostics
User Account
Create User Account for this Contact []
Diagnostic Console

39.Cochez la case Créer un compte utilisateur pour cette personne-ressource.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.cOM () ()

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory >

Create Contact cancel Apply

*
Indicates required field

Contact Title ~ Phone Area Code
First Name JIM Phone Number
Middie Name Phone Extension
* LastName HALPERT Alternate Phone Area Code
Alternate Name Alternate Phone Number
Job Title Fax Area Code
Department Fax Number

* Emall Address  jimh@invalidmail.cor I Inactive Date fa

url g

Contact Purpose

S
Purpose

No results found.

Cliquez sur la case Créer un compte d'utilisateur pour ce contact.
Table Diagnostics

User Account

Create User Account for this Contact ([

Diagnostic Console
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En cochant la case, les champs Nom du fournisseur et Nom d’utilisateur
s'affichent.

Dans le champ Nom d'utilisateur, I'adresse électronique de la personne-
ressource est saisie automatiquement en fonction de |'adresse électronique
saisie dans le champ Adresse électronique.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator A x fo3 ‘@D | Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.CoM (@) (0]

Supplier Administration: Profile Management: Contact Directory >

Create Contact En cochant |a case, les champs Nom du fournisseur et

* o0 .
Indicates required field Nom d'utilisateur s'affichent.
Contact Title ~
First Name JIM I ’ .
Viddie Name Dans le champ Nom d'utilisateur, |'adresse courriel du
* LastName HALPERT contact est complétée automatiquement en fonction de
Alternate Name Gl . .. .
b Tite l'adresse courriel saisie dans le champ Adresse courriel.
Department ran s
* Email Address jimh@invalidmail.com Inactive Date  (25-Aug-2023 19:45:00) fe
url
Contact Purpose
+
Purpose Delete

No resuits found.
Table Diagnostics

User Account
Create User Account for this Contact

* Supplier Name
*
Username

User Notifications

40.Comme nous l'avons expliqué précédemment, faites une recherche et
sélectionnez le nom du fournisseur dans le champ Nom du fournisseur.

= ORACLE MX iSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) (0]
Supplier Administration: Profile Management: Gontact Directory >
Create Contact Cancel Apply
* Indicates required field
Contact Title v Phone Area Code
First Name JIM Phone Number
Middle Name Phone Extension
* LastName HALPERT Alternate Phone Area Code
Alternate Name Alternate Phone Number
Job Title Fax Area Code
Department Fax Number
* Email Address jimh@invalidmail.com Inactive Date  (25-Aug-2023 19:45:00) Y
url
Contact Purpose
+
Purpose Palata
No results found.
Table Diagnostics Comme nous |'avons expliqué précédemment, faites une recherche et
User Account sélectionnez le nom du fournisseur dans le champ Nom du fournisseur.
Create User Account for this Contact
* Supplier Name Q
* Username
User Notifications
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41 .Faites défiler la page pour voir plus de détails.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator

Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM o (D
Supplier Administration: Profile Management: Gontact Directory
Create Contact Cancel Apply
2 Indicates required field
Contact Title ~ Phone Area Code
First Name JIM Phone Number
Middie Name Phone Extension
* Last Name HALPERT Alternate Phone Area Code
Alternate Name Alternate Phone Number
Job Title Fax Area Code
Department
x e
Email Address jimh@invalidmail.com . o P
i Faites défiler la page pour voir plus de détails.

Contact Purpose

+

Purpose Delete
No results found.

Table Diagnostics

User Account

Create User Account for this Contact

* Supplier Name [[ELOBALKNOWLEDGE N A

*
Username

User Notifications

Le réle d’administrateur des profils iSupplier MX est sélectionné par défaut.
Vous pouvez mettre a jour les roles, au besoin.

) MX iSupplier Portal Supplier Inv Admir iSupplier Portal

MX iSupplier Profile Administrator iSupplier Portal
Table Diagnostics

User Access.

If no Supplier
Supplier Res Le r6le d’administrateur du profil iSupplier MX est sélectionné par

défaut. Vous pouvez mettre a jour les réles, au besoin.
Suppliers

GLOBAL KN
Table Die

Site Restriction

Modify Sites

Supplier

Access not resiricled by Supplier Site
Table Diagnostics

Site Operating Unit

Contact Restriction

Modify Contacts
Supplier
Access not restricted by Supplier Contact
Table Diagnostics

Contact Address

Diagnostic Console

Cancel Apply
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Comme nous 'avons expliqué plus haut, vous pouvez restreindre l'acces de la
personne-ressource dans iSupplier en modifiant la section Restrictions du site.

(J MX iSupplier Portal Suppier Inv Admin iSupplier Porta
MX iSupplier Profile Administrator

iSupplier Portal
Table Diagno:

User Access R L : o :
Comme expliqué précédemment, vous pouvez restreindre

I'accés au contact dans iSupplier en modifiant la section
Restrictions du site.

If no Supplier £

Supplier Rests

Suppliers
GLOBAL KNO'
Table Diagnostics

Site Restriction

Modify Sites.
Supplier Site Operating Unit
Access nol restricted by Supplier Site.
Table Diagnostics
Contact Restriction
Modify Contacts
Supplier Contact Address
Access not resricted by Supplier Contact.
Table Diagnostics

Diagnostic Console

Cancel Apply

42.Cliquez sur le bouton Appliquer.

(] MX iSupplier Portal Supplier Inv Admir iSupplier Portal
MX iSupplier Profile Adminisirator

iSupplier Portal
Table Diagnostics

User Access Restrictions

If no Supplier Sites or Contacts are specified, the user will be able to access all the data for this supplier.
Supplier Restriction

Suppliers
GLOBAL KNOWLEDGE NETWORK (CANADA) INC.
Table Diagnostics

M
Site Restriction

Modify Sites

Supplier Site Operating Unit
Access not restricted by Supplier Site

Table Diagnostics
Contact Restriction
Modify Contacts

Supplier Contact Address
Access not restricted by Supplier Ci

Table Diagnostics

= = =tic Console
Cliquez sur le bouton Appliquer.
cel | Apply
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La nouvelle personne-ressource est maintenant ajoutée.

La personne-ressource recevra une notification par courriel confirmant son
inscription a I'authentification multifactorielle.

ORACLE MX iSupp! Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration

Profile Management

Contact Directory : Active Contacts

General
Create | sss Previous 1-15 Next 15 B
Gompany Profile e ' Bl
First Name . Last Name - Supplier Name a Phone Number .. Email - Status . User Account Addresses Update
Organization 3 GLOBAL KNOWLEDGE il = ’
DONNA LONG NETWORK (CANADA) INC donna@invalidmail.com Current v 3

L G =
Addreae Baok M HALPERT NETIOR (EAADA B jmh@invalidmail.com Current i ] 2
Cortuc: Bhmchery ANDY FRANGISCY LWL SRR EDGE 416-6404703 Andy.Franciscv@inyalidemall.com _ Current 3 .
Business Classificatio = »
Banking Detals Le nouveau contact est maintenant ajouté. - =

Paym & i - s 3 % o o S =
e e Le contact recevra une notification par courriel confirmant son inscription a iSupplier x

et lui demandant de réinitialiser son mot de passe. Ce lien de réinitialisation du mot =

de passe expirera aprés 8 heures. = Vs
" . GLOBAL KNOWLEDGE - — o — .
Generic Email NETWORK (GANADA) ING GKlnveices NAM@invalidemail.com Current g a p
< . GLOBAL KNOWLEDGE s = e = >
KIM DERIKX (iSupplier User Account) el ool o NG Kim.derikx@invalidemail.com current v | p
o GLOBAL KNOWLEDGE 2 . X . y R »
RACHEL SHANAHAN NETWORK (CANADA) NG, 512-616-5103 rachel.shanahan@invalidemall.com Current @ E] 4

= OIRACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNowLEDGE com (1)

Supplier Administration

Profile Management

. - (W
B Contact Directory : Active Contacts +
v Previous 1- Next 16
Gompany Profie Create L 16 v~ Next15 b
First Name .. Last Name Supplier Name & Phone Number .. Email . Status . User Account Addresses Update
Organiraton DONNA LONG ﬁécﬁ%ﬁiﬂgfﬁigﬁ’ﬁm donna@invalidmail. com Current 2 = V.
Address Book GLOBAL KNOWLEDGE - >

Jm HALPERT jimh@invalidmail.com Current ~ =

NETWORK (CANADA) INC.

Contact Directory ANDY y@invalidemail.com  Current = 7

Business Cuassifications | oo, ClIqUEZ sur |a section Classifications des entreprises.

@invalidemail.com  Current

s it GLUBAC RNOWLEDGE - r = 4
Banking Details KELLY BRADFORD NETWORK (CANADA) ING. kelly.bradford@invalidemail.com Current = y
Payment & Invoicing Mark Thaw SLOBAL KNOWLEDGE Current @ 4

NETWORK (CANADA) INC. ! &
GLOBAL KNOWLEDGE

Kim Derikx NETWORK (CANADA) ING,  905-766-2394 kim.derikx@invalidemail.com Current v o
GLOBAL KNOWLEDGE q slie.c & a = 3
LESLIE COTTEN NETWORK (CANADA) ING 919-388-1064 eslle.cotten@invalidemail.com Current B 4
. GLOBAL KNOWLEDGE T . = ’
Syed Rahman B NETWORK (CANADA) ING SyedRahman B@invalidemail.com | Current > A
GLOBAL KNOWLEDGE B " N >
Generic Email NETWORK (CANADA) INC. GKinvolces NAM@invalidemail.com  Current ¢
Kin DERIKX (iSupplier User Account) SLOBAL KNOWLEDGE Kim derikx@invalidemail.com Current E 4
" NETWORK (CANADA) ING e v = -
GLOBAL KNOWLEDGE = =
12-616-6° r @inval 3
RACHEL SHANAHAN NETWORK (CAMADA} ING. 612-616-6103 rachel.shanahan@invalidemail.com Current v £}
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La page Classifications des entreprises s'affiche. Sur cette page, vous pouvez
voir les différentes classifications des entreprises et mettre a jour ou supprimer
les classifications qui ne s'appliquent pas a votre organisation.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.coM (@) (0}

La page Classifications des entreprises s'affiche.
Ici, vous pouvez consulter les différentes
classifications d'affaires et mettre a jour ou

Business Classifications supprimer les classifications qui ne s'appliquent pas
a votre organisation.

Supplier Administration

Profile Management

General
Company Profile
Organization Certification

Address Book [ 1 certify that | have reviewed the classification below and they are current and accurate.

Contact Directory Last Certified 25-Aug-2023 By Kim Derikx

Business Classifications & TIP Date format example: 25-Aug-2023

e Previous 1-15 v Next15 B
Banking Details T = v = = T

Classification - Applicable Minority Type Certificate Number Certifying Agency Expiration Date
Payment & Invoicing 05 Alaskin Native Corporation Owned Firm [y

1A Minority Institutions Y

1B Tribally Owned Firm &

1D Small Agricultural Cooperative fe

20 Foreign Owned and Located e

<]
&

27 Small Disadvantaged Business

2F State Government Y
2R Federal Government e

44 Faites défiler la page vers le bas pour mettre a jour une classification.

yy+

= ORACLE MX iSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration

Profile Management

General Business Classifications
Cancel Save
Company Profile
Organization Certification

Address Book [ | certify that | have reviewed the classification below and they are cufrant and acciiate.

Conttact Dieckdry Last Corified 25-Aug 2023 By KimDarkkx Défilez vers le bas pour mettre a jour une classification.
Business Classifications & TIP Date format example: 25-Aug-2023

g Previous 1-15 v~ Next15 b
Panking Hetals Classification . Applicable  Minority Type  Certificate Number Certifying Agency Expiration Date
Payment & Invoicing 05 Alaskin Native Corporation Owned Firm %

<]
°

1A Minority Institutions

1B Tribally Owned Firm rY
1D Small Agricultural Cooperative >
20 Foreign Owned and Located Y
27 Small Disadvantaged Business G
2F State Government ®
2R Federal Government X
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45.Cochez la case Applicable. Dans cette démonstration, cochez la case
correspondant a I'option 12 gouvernements locaux.

> I Business Classifications

¥ 11F Uale TOmat exampie: 25-Aug-2UZ3

wes Previous 1-15 v Next15 B
Benka Ocioly Classification - Applicable Minority Type Certificate Number Certifying Agency Expiration Date
Payment & Invoicing 05 Alaskin Native Corporation Owned Firm Y
1A Minority Institutions fo
1B Tribally Owned Firm ®
1D Small Agricultural Cooperative o
20 Foreign Owned and Located fo
27 Small Disadvantaged Business )
2F State Gavemnment o
2R Federal Government %
8B Housing Authorities Public/Tribal fo
Women Owned )
XY Indian Tribe (Federally Recognized) Y
ZR Inter- municipal e
2ZW School of Forestry
12 Local Goverment 8] Cochez la case Applicable. Dans cette démonstration,
2U Other Not for Profit Organization [ cochez la case correspondant a l'option 12
gouvernements locaux.
Table Diagnostics
Cancel Save
Diagnostic Console
. .
46.Cliguez sur le bouton Enregistrer.
I usiness Classifications % |1F Uate Tormat exampie: 25-Aug-2UZ3
Previous 1-15 v Next15 b
Banking Detalls Classification - Applicable  Minority Type  Certificate Number Certifying Agency Expiration Date
Payment & Invoicing 05 Alaskin Native Corporation Owned Firm %
1A Minority Institutions )
18 Tribally Owned Firm ®
1D Small Agricultural Cooperative Y
20 Foreign Owned and Located T
27 Small Disadvantaged Business '
2F State Govemment >
2R Federal Government %
8B Housing Authorities Public/Tribal °
Women Owned o
XY Indian Tribe (Federally Recognized) ©
ZR Inter- municipal o
2ZW School of Forestry o

12 Local Government

2U Other Not for Profit Organization

Table Diagnostics

-8

Cliquez sur le bouton Enregistrer.
5
Cance| | Save

Diagnostic Console
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Un message affiche, confirmant que les classifications ont été sauvegardées.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM () U]

Supplier Administration

Profile Management

General _& Confirmation

Your classifications have been saved.

o il A oo
Company Feotlc Business Classifications

Organization

Cance| Save
Address Book
Certification g ¥
Contact Direciory Un message affiche, confirmant que les classifications
0 1 cerify that | have ont été sauvegardées.
Business Classifications
Last Certified 25-4
Banking Defails
& TIP Date format EXampic. Zusmugeiusis
Payment & Invoicing Previous ‘1-15 v Next15 ¥
Classification Applicable  Minority Type Certificate Number Certifying Agency Expiration Date
06 Alaskin Native Gorporation Owned Firm %
12 Local Government Y
1A Minority Institutions *
1B Tribally Owned Firm fo

1D Small Agricultural Cooperative

[ <]
&

20 Foreign Owned and Located

a
°

N
3

47.Cliquez sur la section Renseignements bancaires.

= ORACLE mxXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.cOM (@) (0]

Supplier Administration

Profile Management
_& Confirmation

General
Your classifications have been saved.

Business Classifications

Company Profile
Organization Cancel Save

Address Book
Certification
Contact Directory

() | certify that | have reviewed the classification below and they are current and accurate

Business Classifications

Bantugg fstals Cliquez sur la section Informations bancaires.

3

Payment & Invoicing e Pre 1-15 v Next15®
Classification - Applicable  Minority Type Certificate Number Certifying Agency Expiration Date
05 Alaskin Native Corporation Owned Firm -y

12 Local Government

[
[ 3

1A Minority Institutions

a
¢

1B Tribally Owned Firm

<]
&

1D Small Agricultural Cooperative fe

20 Foreign Owned and Located

(4]
o

27 Email 1y &
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La page Renseignements bancaires s'affiche. Sur cette page, vous pouvez voir,

mettre a jour et entrer des renseignements bancaires de votre organisation.
= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator

La page Informations bancaires s'affiche. Vous pouvez y

Supplier Administration consulter, mettre & jour et créer des informations
Profile Management bancaires relatives a votre organisation.
P Banking Details __ave
View General Accounts v Go
Company Profile
& TIP Date format exampie: 25-Aug-2023
Organization
Create Previous 1-100f69 v Next10®
Address Book Details Account Number IBAN Currency Bank Name Start Date End Date Priority Increase Priority Decrease Priority Status Update
» XXXXXX2680 270 20-May-2022 fe 27-Jul-2023 1 v) Approved 4
Contact Directory
P 000GKXXXX1232 TEST 16_JUN_2023_01 16-Jun-2023 fo 27-Jul-2023 2 v Approved
Business Classifications
B KOXXXNKKX 1546 TEST 18_JUN_2023_02 16-Jun-2023 Y 3 A v Approved ’
Sang Detalle P 0000COMXXXXXTE54 ROYAL BANK OF CANADA ~ 16-Jun-2023 Y 4 v Approved
Payment & Invoicing » XXXXX4901 Testing 02-Jan-2023 Y 5 v Approved
- XXXXX8024 Testing2 20-Jun-2023 fo 6 v Approved ’
¥ XXXXX3891 Testing3 21-Jun-2023 e 7 A v Approved  J?
P 000MXX0498 Testing4 21-Jun-2023 Y 8 v Approved
P 00001214 Testings 21-Jun-2023 fo 9 7 v Approved
3 XXXXXX1214 Testing Bank 21-Jun-2023 Y 10 v v Approved
Create Previous 1-100f69 w Next10 B

48.Pour mettre a jour les renseignements bancaires, cliquez sur 'icone Mettre a
jour correspondant aux Renseignements que vous souhaitez mettre a jour.

ACLE MX iSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM
Supplier Administration
Profile Management
N Banking Details Cancel  Save
View General Accounts Go CER i i i
GRS ~ Pour mettre a jour les informations bancaires,
¥ TIP Date format example: 25-Aug-2023 cliquez sur I'icone Mise a jour correspondant aux
Organization . : 3 s L 3
Oranty informations que vous souhaitez mettre 3 jour. @ v Nexti0d
Address Book Details Account Number IBAN Currency Bank Name = Update
) [ 3 XXXXXX2680 270 20-May-2022 fa  27-Jul-2023 1 v, Approved 4 [
Contact Directory [
» HOCOXXKAXX1232 TEST 16_JUN_2023_01 16-Jun-2023 fa  27-Jul-2023 2 v Approved
Business Classifications
» XOOOOOOKKNX 1546 TEST 16_JUN_2023_02 16-Jun-2023 Y 3 A v Approved
Mg Sethite P OOUOKXKKXXXTES4 ROYAL BANK OF CANADA  16-Jun-2023 [ 4 v Approved  ?
Payment & Invoicing » XXXXX4901 Testing 02-Jan-2023 Y 5 / v Approved
P 000XXB024 Testing2 20-un-2023 6 A v Appraved
b XXXXX3891 Testing3 21-Jun-2023 ® 7 A v Approved
» XXXXX0496 Testing4 21.Jun-2023 [y 8 7 v Approved
P XXKXXX1214 TestingS 21-un-2023 9 . v Approved
| 4 XXXXXX1214 Testing Bank 21-Jun-2023 Y 10 / v Approved
Create Previous 1-100f68 v Next10 b
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La page Mettre a jour le compte bancaire s’affiche. Sur cette page, vous pouvez
mettre a jour les champs, s'il a lieu. Notez que seuls quelques champs de cette
page peuvent étre mis a jour, par exemple le champ Date de fin.

= ORACLE MX isupplier Profile Administrator

La page Mise a jour du compte bancaire s'affiche. Ici, vous pouvez
Supplier Administration; Profile Management: Banking Detalls > mettre a jour les champs, si nécessaire. Notez que seulement
Update Bank Account quelques champs de cette page peuvent &tre mis a jour, par

Country exemple le champ Date de fin.

Account definition must include bank and branch information

Bank Branch

Bank Name ROYAL BANK OF CANADA Branch Name BURNABY BC MAIN BR.
Bank Number 00320 Branch Number 003
BIC ROYCCAT2
Branch Type ABA

Tax Payer ID

P show Bank Details
P Show Branch Details

Bank Account

Account Number OOOCOXXXXXXT7654 Account Name |TEST BANKAC ARC
Check Digits Currency
IBAN Account Status  Approved
P Show Account Details
Attachments* p +
@ TIP "Please upload Attachment. Attachment is mandatory”

* | confirm that the attachments have been uploaded.

Comments

49.Pour mettre a jour le champ Date de fin, cliquez sur le lien Afficher les
renseignements du compte.

= ORACLE Mx iSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM o

Supplier Administration: Profile Management: Banking Details >

Update Bank Account Cancel  Save

Country Canada
M Account is used for foreign payments

Account definition must include bank and branch information

Bank Branch
Bank Name ROYAL BANK OF CANADA Branch Name BURNABY BC MAIN BR.
Bank Number 00320 Branch Number 003
Tax Payer ID BIC ROYCCAT2

P Show Bank Details Branch Type ABA

P Show Branch Detalls

Ban  Pour mettre a jour le champ Date de fin,
cliquez sur le lien Détails du compte.
Account Name TEST BANKAC ARC
[ Currency
Account Status  Approved

SR IS

IBAN
P Show Account Details
Attachments® p +
¥ TIP "Please upload A k A h is d. y"

* | confirm that the attachments have been uploaded.

Comments
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Les renseignements du compte s'affichent.

Bank Name  HUYAL BANK UF CANAUA

Bank Number 00320

Tav Bavarin

Brancn Name
Branch Number
Bic

Branch Type

003

ABA

B Show Branch Details

Les détails du compte s'affichent.

Account Name
Currency

IBALN Account Status

4 Hide Account Details
Details

Alternate Account Name Account Type
Account Suffix

Agency Location Code End Date

Attachments* p T+

& TP "Please upload Al

h Attachment is

* @ | confirm that the attachments have been uploaded

Comments

Note from Buyer None
Note to Buyer |

Brancn Name

Bank Name KU YAL BANK UF UANALA
Bank Number 00320 Branch Number
Tax Payer ID BIC
Branch Type

P show Bank Details
p Show Branch Details

Bank Account
Account Number XXXXXXXXXXXT7654 Account Name |TEST BANK AC ARC

Check Digits Currency

IBAN Account Status  Approved
4 Hide Account Details
Details
Alternate Account Name | Account Type Q
Description |

End Date (25-Aug-2023) (@

Inscrivez la date appropriée dans le champ Date de fin.
Attachments* p -

@ TIP "Please upload Attachi

is Yy

+ Attach

* | confirm that the attachments have been uploaded

Comments

Note from Buyer None

Note to Buyer

4

BUKNABY BU MAIN BK

ROYCCAT2

Description |

2X= METROLINX

TEST BANK AC ARC

Approved

BURNABY BU MAIN BR.
003

ROYCCAT2

ABA
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Notez que ce champ ne doit étre mis a jour que si vous désactivez le compte

bancaire existant.

BENK NETTIE U TAL DANR UF UANAUA
Bank Number 00320
Tax Payer ID
P Show Bank Details

Bank Account

Account Number  XXXXXXXXXXXT7654
Check Digits
IBAN
A Hide Account Details

Details

Alternate Account Name

Account Suffix

Agency Location Code

Attachments* p +

@ TIP "Please upload

is y

* | confirm that the attachments have been uploaded.

Comments

Note from Buyer None

Note to Buyer

BIANGH NEME  DURINAD T DU VIAIN DS
Branch Number 003
BIC ROYCCAT2
Branch Type ABA

p Show Branch Details

Account Name |TEST BANK AC ARC

Currency
Account Status  Approved

Account Type Q
Description [
End Date  30-Aug-2023 fe

Notez que ce champ ne doit étre mis a jour que si
vous désactivez le compte bancaire existant.

4

51.Entrez toute note destinée a I'acheteur, le cas échéant.

Bank Name  KUYAL BANK UF GANAUA
Bank Number 00320
Tax Payer ID
P Show Bank Details

Bank Account

Account Number XOOOCXXXXXXXT654
Check Digits
IBAN
4 Hide Account Details

Details

Alternate Account Name

Account Suffix

Agency Location Code

Attachments* p +

#TIP "Please upload h Attach is d 8

* | confirm that the attachments have been uploaded.

Comments

Note from Buyer None

Brancn Name BUKNABY BU MAIN BK.
Branch Number 003
BIC ROYCCAT2
Branch Type ABA
) Show Branch Details

Account Name |TEST BANK AC ARC

Currency
Account Status  Approved

Account Type Q
Description
End Date  30-Aug-2023 Y

Note to Buyer [Updated end date to 30-Aug-2023.

Documents

Saisir toute note destinée &
4 I'acheteur, le cas échéant.
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52.Faites défiler la page vers le bas pour enregistrer les changements.

Bank Name KOYAL BANK UF GANAUA Brancn Name BUKNABY BG MAIN BK
Bank Number 00320 Branch Number 003
Tax Payer ID BIC ROYCCAT2

P Show Bank Detalls Branch Type ABA

P Show Branch Detalis

Bank Account
Account Number  XXXXXXXXXXX7654 Account Name [TEST BANKACARC
Check Digits Currency
IBAN Account Status Approved

4 Hide Account Details

Details
Alternate Account Name Account Type
Account Suffix Description
Agency Location Code End Date 30-Aug-2023 fe

Attachments* p + . »

Faites défiler la page vers le bas
— —_—_nm i . :
TI TAesss piosd A Azachmant b Y pour enregistrer les changements

s | confirm that the attachments have been uploaded

Comments

Note from Buyer None
Note to Buyer |Updated end date to 30-Aug-2023.

Documents

53.Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Bank Account
Account Number  XXXXXXXXXXX7654 Account Name |TEST BANKAC ARC
Check Digits Currency
IBAN Account Status  Approved
4 Hide Account Details
Details
Alternate Account Name Account Type Q
Account Suffix Description
Agency Location Code End Date 30-Aug-2023 ®

Attachments* p +

@ TIP "Please upload Attach t. Attach tis datory™

* | confirm that the attachments have been uploaded.
Comments [

Note from Buyer None
Note to Buyer |Updated end date to 30-Aug-2023.
P . N
Cliquez sur le bouton Enregistrer.
Documents
Diagnostic Console
Cance| | Save
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Un message s'affiche pour confirmer que les détails du changement ont été
acheminés a Metrolinx pour approbation.

Notez que chaque fois que vos renseignements bancaires sont mis a jour ou
créés, ils sont soumis a deux niveaux d'approbation chez Metrolinx. Au premier
niveau, les renseignements bancaires sont vérifiés manuellement et approuvés,
et vous recevrez une notification indiquant que le changement des
renseignements bancaires est en cours. Au deuxieme niveau, Metrolinx
déposera un montant symbolique sur votre compte bancaire pour vérifier
I'exactitude des renseignements du compte bancaire. Lorsque le paiement sera
effectué avec succes, Metrolinx vous enverra les renseignements sur

I'approbation du compte bancaire.

= ORACLE MX iSupplier Profile Administrator

Supplier Administration

Profile Management

General
Com
o
Ac
Cc
BU
B:

Pz

_& Confirmation

Bank account XXXXXXXXXXX7654 has been modified. These changes will be routed to an administrator for approval.
Un message confirme que les détails du changement ont été acheminés & Metrolinx pour approbation.

Notez que chaque fois que vos informations bancaires sont mis a jour ou créés, ils sont soumis a deux Y
niveaux d'approbation chez Metrolinx. Au premier niveau, les informations bancaires sont vérifiées ate
manuellement et approuvées, et vous recevrez une notification indiquant que le changement de g
informations bancaires est en cours. Au deuxiéme niveau, Metrolinx déposera un montant nominal sur

votre compte bancaire pour vérifier le compte. Sur réception du paiement, Metrolinx vous enverra un

courriel pour vous informer de 'approbation des détails bancaires.

XXXXX8024

XXXXX3891

XXXXX0496

XXXXXX1214

vy www

WXXXYX1914

Testing2
Testing3
Testing4
Testings

Taetinm Rank

20-Jun-2023
21-Jun-2023
21-Jun-2023
21-Jun-2023

21_mnon92

© @ N @ ¢

| Logged InAs KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.coM ()

,,,,,,,,,

v Approved
v Approved
Approved
Approved

Annrauad
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54.Cliquez sur le bouton Créer pour ajouter de nouveaux renseignements
bancaires.

BALKNOWLEDGE.COM

Supplier Administration

Profile Management

_ Confirmation

G Bank account XXXXXXXXXXX7654 has been modified. These changes will be routed 1o an administrator for approval.
ek Banking Details cancel save
Orgn ration) View General Acc
Address Book BT Dot Cliquez sur le bouton Créer pour ajouter de nouveaux renseignements bancaires.
Contact Directory Siasts 10 b
Details Account Number IBAN Currency Bank Name Start Date End Date Priority Increase Priority Decrease Priority Status Update
Businees Classifications » XXXXXX2680 270 20-May-2022 rY 22::;" v Approved 4
Hanking Daiaks: P XXXXXXXXXX1232 TEST16_JUN 2023 01  16-Jun-2023 o s;;_!“' 2 . v Approved
Payment & Invoicing P OOOXXXXXX 1546 TEST16_JUN_2023_02  16-Jun-2023 g 3 A v Approved
P XO0OXX000XTES R Bon 16-0un-2023 4 v ";'c‘;fgl‘iz P 4
» XXXXX4901 Testing 02-Jan-2023 Y 5 \ v Approved 4
» XXXXX8024 Testing2 20-Jun-2023 fo 6 (A v Approved 4
P XXXXX3891 Testing3 21Jun-2023 7 \ v Approved
P XXXXX0496 Testingd 21-un-2023 8 y v Approved
B XXXXXX1214 Testings 21Jun-2023  fa ] A v Approved 4
A 120 Zaciiog Back ilpoooy o " - 2 L 2
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La page Créer un compte bancaire s'affiche. Dans cette démonstration, nous
allons apprendre comment ajouter de nouveaux renseignements bancaires pour
le mode de paiement par transfert électronique de fonds (TEF).

Notez que les renseignements bancaires sont obligatoires pour compléter
I'enregistrement. Si vous préférez d'autres méthodes de paiement, telles que le
virement télégraphique, la chambre de compensation automatisée (CCA) ou le
cheque, consultez le guide de I'utilisateur « Méthodes de paiement ».

T 99+

La page Créer un compte bancaire s'affiche. Dans cette démonstration, nous allons apprendre a ajouter de
nouvelles informations bancaires pour le mode de paiement par transfert électronique de fonds (TEF).

save

Notez que les informations bancaires sont obligatoires pour compléter I'enregistrement. Si vous préférez
d‘autres méthodes de paiement, telles que le virement bancaire, la Chambre de compensation automatisée
(CCA) ou le chéque, consultez la section « Méthodes de paiement ». du guide de I'utilisateur.

@ New Bank @ New Branch
(O Existing Bank (Q Existing Branch
Bank Name Branch Name
Bank Number ] BranchNumber [ ]
Tax Payer ID BIC
P Show Bank Details Branch Type |ABA v

p Show Branch Details

Bank Account
Account Number Account Name
Check Digits Currency | v
IBAN Account Status  New
) Show Account Details
Attachments” =
@ TIP "Please upload hi is Y

™

Sélectionnez une banque et une succursale, nouvelles ou existantes, afin
d'ajouter des renseignements bancaires pour le paiement TEF. Si la
banque/succursale que vous souhaitez ajouter n'est pas mentionnée dans la liste
des banques/succursales existantes, vous pouvez sélectionner |'option Nouvelle
banque/nouvelle succursale et ajouter la banque/succursale. Saisissez ensuite
les renseignements de base dans les champs Nom de la banque et Nom de la
succursale.

o o

Sélectionnez une banque et une succursale, nouvelles ou existantes, afin d‘ajouter des informations
bancaires pour le paiement par virement. Si la banque/agence que vous souhaitez ajouter n'est pas
mentionnee dans |z liste des banques/agences existantes, vous pouvez sélectionner l'option Nouvelle e
banque/nouvelle succursale et ajouter la banque/agence. -

Saisissez ensuite les informations de base dans les champs Nom de la banque et Nom de la succursale.

Bank Branch

Bank Name Branch Name
Bank Number BranchNumber [ ]
Tax Payer ID Bic
} Show Bank Details Branch Typs [ABA v
p st h Details
Bank Account
Account Number | Account Name
Check Digits Currency v
IBAN | Account Status  New

B Show Account Di

Attachments® ==

@ TIP "Please upload Attachment. Attachment is mandatory"
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Dans cette démonstration, les champs pertinents sont remplis pour vous.

Remarque : Notez que les champs Numéro de banque et Numéro de succursale
sont remplis automatiquement en fonction de la banque ou de la succursale

sélectionnée.

Dans cette démonstration, les champs pertinents sont remplis pour vous.

. . . Cancel Save
Notez que les champs Numéro de banque et Numéro de la succursale sont remplis

automatiquement en fonction de la banque ou de la succursale sélectionnée.

Account definiion must include bank and branch information.

Bank Branch
@ New Bank @ New Branch
(O Existing Bank (O Existing Branch
Bank Name | State Bank of Canada Branch Name |Main Branch
Bank Number |004 | Branch Number 00020 |
Tax Payer ID BIC
p Show Bank Details Branch Type ABA v

P _Show Branch Details.

Bank Account
Account Number Account Name
Check Digits Currency | v
IBAN Account Status New

P Show Account Details

Attachments” ==

@ TIP "Please upload Attachment. Attachment is mandatory™

-

2X= METROLINX

55.Saisissez le numéro de compte dans le champ Numéro de compte.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.CoM (@) (0}

Supplier Administration: Profile Management: Banking Details >
Create Bank Account Ccancel Save
* Indicates required field

* country [Canada v
Account is used for foreign payments

Account definition must include bank and branch information
Bank Branch
@ New Bank @ New Branch
O Existing Bank () Existing Branch
Bank Name | State Bank of Canada Branch Name | Main Branch
Bank Number |004 J Branch Number |00029
Tax Payer ID BIC

p Show Bank Details
Saisissez le numéro de compte dans le champ Numéro de compte.

Bank Account
Account Number |796433541 | Account Name
Check Digits Currency | |
IBAN J Account Status  New

} Show Account Details

Attachments” ==

@ TIP "Please upload Attachment. Attachment is mandatory™

%
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Dans cet exemple, continuons avec les options sélectionnées pour le mode de
paiement
TEF

56.Faites défiler la page vers le bas pour ajouter plus de détails.

ORACLE MX iSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) 0]

Supplier Administration: Profile Management: Banking Details >
Create Bank Account Cancel Save
* Indicates required field

4 Country | Canada v
Account is used for foreign payments
finition must include bank and branch information

Bank Branch
@ New Bank @ New Branch
Existing Bank () Existing Branch
Bank Name  State Bank of Canada Branch Name |Main Branch
Bank Number 004 Branch Number |00029
Tax Payer ID BiC
P} Show Bank Details Branch Type |[ABA  +

P Show Branch Details

Bank Account
Account Number 796433541 \ Faites défiler la page vers le bas pour
Check Digif = Stai
mckDigsll | ajouter plus de détails.
IBAN |

b Show Account Details

Attachments® ==

@ TiP "Please upload Attachment. Attachment is mandatory”

A partir du moment ol vous ajoutez un nouveau compte bancaire, vous devez
joindre les piéces justificatives pertinentes comme les cheques annulés, etc.

Remarque : Metrolinx exige que les documents justificatifs soient téléversés afin
d’examiner exactitude des renseignements du compte bancaire nouvellement

ajoute.
57.Pour joindre les pieces justificatives, cliquez sur I'icone Plus.
Lo Bank Name [Siate Bank of Canaca | . Branch Name [Mangranch |
Bank Number | 004 | Branch Number | 00029 |
Tax Payer ID (I

P Show Bank Details A partir du moment ol vous ajoutez un nouveau compte bancaire, vous devez

joindre les piéces justificatives pertinentes comme les chéques sans provision, etc.
Bank Account

Account Il est a noter que Metrolinx exige que les documents justificatifs soient téléchargés en
Che! ordre pour examiner le compte bancaire nouvellement ajouté.

P Show Account Details

Attachments* ==

@ TIP "Please upload Attachment. Attachment is mandatory™
* [ 1 confirm that the attachments have been uploaded
Comments

Note to Buyer

Documents

Diagnostic Console

Cancel Save
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58.La fenétre contextuelle Ajouter une piéce jointe s'affiche. Cliquez sur le bouton
Choisir le fichier.

e [Gimmari] e o

La fenétre contextuelle Ajouter une piéce jointe
s'affiche. Cliquez sur le bouton Choisir le fichier.

59.Une fois le fichier pertinent ajouté, cliquez sur le bouton Appliquer.

Add Attachment

Attachment Type  File v

Title 2023-08-25 07:36:55 DOCUMENT.docx
Description  2023-08-18 17:20:04 DOCUMENT.:
onsqory ETOm ST Une fois le fichier pertinent ajouté, cliquez sur le bouton Appliquer.
*File [ﬁ] DOCUMENT.docx
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2X= METROLINX

60.Une boite Confirmation indiquant que la piéce jointe a été ajoutée avec succes
s'affiche. Cliquez sur le bouton OK pour continuer.

() Existing Bank () Existing Branch

Bank Name | State Bank of Canada Branch Name | Main Branch
Bank Number 004 Branch Number | 00029
Tax Payer ID

BIC
B Show Bank Details Branch Type [ABA v |

P Show Branch Details

Bank Account
Account Number 796433541 Account Name J
Check Digits Currency v
IBAN Account Status  New

P Show Account Detalls

Attachments® p +

Une bofte de confirmation s‘affiche confirmant que |a piéce jointe a été
@TIP "Please upload Atta] - CONfirn

ajoutée avec succés, Cliquez sur le bouton OK pour continuer.
* Aftachment 2023 =
R iticd: It would be commiied when you commit the rest of the cunrer]

transaction
Comments =
oK
Note to Buy
4
Documents N
h
Diagnostic Console
Cancel Save
d . 7 N |, h | 7 h s
61.Entrez toute note destinée a I'acheteur, le cas échéant.
(O Existing Bank 3 Existing Branch
Bank Name | State Bank of Canada Branch Name | Main Branch
Bank Number 004 Branch Number
Tax Payer ID Bic
P Show Bank Details Branch Type ABA ~
P Show Branch Details
Bank Account
Account Number | 796433541 Account Name
Check Digits Currency | (2
IBAN | Account Status  New

B Show Account Details

Attachments* ﬂ +

@ TIP "Please upload Attachment. Attachment is mandatory™

* B | confirm that the attachments have been uploaded

Comments
Note to Buyer 8.2 o TR
" Saisir toute note destinée a
- 'acheteur, le cas échéant.
Documents
Diagnostic Console
Cance| Save
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Dans le cadre du processus d'ajout d'un nouveau compte bancaire, veuillez vous
assurer d'inscrire une note a l'intention de 'acheteur précisant a quel site vous
préférez affecter le compte bancaire.

O Existing Bank () Existing Branch
Bank Name | State Bank of Ganada Branch Name |Main Branch
Bank Number 004 Branch Number 00029
Tax Payer ID BIC
P Show Bank Details Branch Type [ABA v
p Show Branch Details
Bank Account
Account Number | 796433541 Account Name
Aot 1 Currency v
nt Status  New
>
Al Dans le cadre du processus d'ajout d'un nouveau compte bancaire,
veuillez vous assurer d'inscrire une note a l'intention de l'acheteur
[T} P . . rra
- précisant a quel site vous préférez affecter le compte bancaire.
*|
Cor

Note to Buyer |The Bank account needs to be assigned to our "Home Base" site.
A

Documents

Diagnostic Console

Cancel Save

62.Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Existing Bank Existing Branch
Bank Name  State Bank of Canada | Branch Name |Main Branch
Bank Number -U(]i Branch Number .DUGZB
Tax Payer ID BIC
P Show Bank Details Branch Type ABA v

B Show Branch Detalls

Bank Account

Account Number 786433541 Account Name

Check Digits Currency <]
IBAN Account Status  New
P Show Account Details
Attachments* ﬂ +
& TIP "Please upload L is y"

% 1 confirm that the attachments have been uploaded

Comments

Note to Buyer |The Bank account needs to be assigned to our "Home Base" site.

Documents

Cliquez sur le bouton Enregistrer. ~afic Console

Cancel 5!?{!\
s
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Un message s'affiche, confirmant que les renseignements bancaires ont été
ajoutés au profil de votre organisation. Vous pouvez recevoir des paiements
pour les factures seulement aprés que Metrolinx aura approuvé vos
renseignements bancaires. Par exemple, I'état du numéro de compte se
terminant par « 4901 » est Approuvé.

Notez que chaque fois que vos renseignements bancaires seront mis a jour ou
créés, ils seront soumis a l'approbation de Metrolinx. Par exemple, I'état de la
demande dont le numéro de compte se termine par « 7654 » est Changement
en attente, ce qui signifie que la demande n'a pas encore été approuvée par

Metrolinx.

= ORACLE MX iSupplier Profile Administrator

Supplier Administration

Profile Management

General _ Confirmation

P leiom e Pmbmila

XOXXXXXXXKXXTE54
XXXXX4901
XXXXX8024
XXXXX3891

XXXXX0496

v v v vlwv w

XXXXXX1214

ROYAL BANK OF
CANADA

Testing

Testing2
Testing3
Testing4

Testings

16-Jun-2023
02-Jan-2023
20-Jun-2023
21-Jun-2023
21-Jun-2023

21-Jun-2023

Bank account 796433541 has been added to your company profile. The account information will be routed to an administrator who will review the details and carry out any account
Company Profile verification that is required. You will be notified once the review is complete.

Un message s'affiche, confirmant que les informations bancaires ont été ajoutées au profil de votre organisation.
Vous pouvez recevoir des paiements sur les factures seulement aprés que Metrolinx aura approuvé vos détails
bancaires. Par exemple, le numéro de compte se terminant par « 4901 » est dans le statut d’approuvé.

Notez que chaque fois que vos informations bancaires seront mis a jour ou créés, ils seront soumis a l'approbation
de Metrolinx. Par exemple, I'état de la demande dont le numéro de compte se termine par « 7654 » est
Changement en attente, ce qui signifie qu'elle n'est pas encore approuvé par Metrolinx.

[y
fo
o
fo
Y

fo

Logged In As KIM_DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.coM (@) o

-~ Change
Pending
v Approved
v Approved
v Approved
V) Approved
v Approved
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63.Cliquez sur Paiement et facturation.

ORACLE’ MX iSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) (U]

Supplier Administration

Profile Management

L& Confirmation

General
Bank account 796433541 has been added fo your company profile. The account information will be routed to an administrator who will review the details and carry out any account
Company Profile verification that is required. You will be notified once the review is complete.
Banking Details Cancel Save
Organization

View General Accounts v Go
Address Book
@ TIP Date format example: 25-Aug-2023

Contact Directory Create Previous 1-100f70 v Next10 b
Business Classifications  Details Account Number IBAN Currency Bank Name Start Date End Date Priority Increase Priority Decrease Priority Status Update
P XXXXXX2680 270 0May2022  fy ZMWE g v Approved ,
Banking Details -
P OOKXXXXXX1232 TEST16_JUN_2023_01  16-Jun-2023 (@ %;3“" 2 A v Approved 2
Payment & Invoicing
P XOOO00KKKKI546 TEST16_JUN 2023 02  16-Jun-2023 [ 3 v Approved 7
ROYAL BANK OF - - Change
P O00000OXKXTES4 aonaLH 16-Jun-2023 iy 4 ) v el 7
) . . 02-Jan2023  fa 5 A v Approved 2
Cliquez sur Paiement et facturation.
200un-2023  fa 6 v Approved 2
P XXXXX3891 Testing3 210un2023 7 D v Approved V4
P XXXXX0496 Testing4 21-0un-2023 ] 0 v Approved 2z
P 00001214 Testing5 21-0un2023  fa ] A v Approved 4
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La page Paiement et facturation s’affiche. Sur cette page, vous pouvez consulter
vos préférences pour le paiement et la facturation.

Remarque : Vous pouvez également modifier le mode de paiement sur cette
page. Veuillez vous reporter a la section « Méthodes de paiement » du guide de
I'utilisateur pour en savoir plus sur la modification des méthodes de paiement.

99+

= ORACLE MX iSupplier Profile Administrator

La page Paiement et facturation s'affiche. Ici, vous pouvez
Supplier Administration consulter vos préférences de paiement et de facturation.

Profile Management
Notez que vous pouvez également modifier le mode de

paiement a partir d'ici. Veuillez vous référer a la section «
Comgany Profie g :DEZ“”T‘:':SI Méthodes de paiement » du guide de l'utilisateur pour en
0id Unmatched Invoices
savoir plus sur la modification des méthodes de paiement.

Payment and Invoicing

General

Organization search

Address Book
Note that the search is case insensitive

Contact Directory Address Name Go Clear

Business Classifications Preferences
Address Name Address Details
Payment Method Payment Currency Invoice Currency Notification Method
Banking Details No search conducted.

Payment & Invoicing [bleDiagnostics

Diagnostic Console

64.Dans le champ Nom d’adresse, entrez I'adresse du site pour laquelle vous
voulez afficher vos préférences pour le paiement et la facturation.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@) o

Supplier Administration

Profile Management

Payment and Invoicing| Dans le champ Nom de I'adresse, entrez |'adresse du site
General

. [0 Hold all Payments pour laquelle vous voulez consulter vos préférences de
Company Profile O Hold Unmatched Invoices paie ment et de faCtu ration-
Organization Search

Address Book
Note that the search is case insensitive

Contact Directory Address Name Go  Clear

Business Classifications Preferences
Address Name Address Details
Payment Method Payment Currency Invoice Currency Notification Method
Banking Detalls No search conducted

Payment & Invoicing ot Dimginceties

Diagnostic Console
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65.Cliquez sur le bouton Aller.

= ORACLE MXiSupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.CoM () (0]

Supplier Administration

Profile Management

Payment and Invoicing

General

O Hoid all Payments Invoice Amount Limit

Company Profile O Hoid Unmatched Invoices Payment Hold Reason
Organization Search

Address Book
Note that the search is case insensitive

Cliquez sur le bouton Aller.
Contact Directory Address Name Page d'accueil Go | Clear

Business Classifications Preferences
Addi N; Add Detail:
ress Name ress s Payment Method Payment Currency Invoice Currency Notification Method

Banking Details No search conducted.

I Payment & Invoicing j2akis D guostics

Diagnostic Console

66.Les résultats de la recherche s'affichent. Lisez les renseignements sur le
paiement et la facturation pour I'adresse dans les champs suivants : mode de
paiement, monnaie de paiement, monnaie de facturation et méthode de
notification.

= ORACLE MXisupplier Profile Administrator Logged In As KIM.DERIKX@GLOBALKNOWLEDGE.COM (@)

Supplier Administration

Profile Management

General Payment and Invoicing
) O Hold all Payments , . .
Company Profile O Hold Unmatched Invoices Les résultats de la recherche s'affichent. Consultez les détails du

paiement et de la facturation pour l'adresse dans les champs

Organization search
Aciress Book suivants, comme le mode de paiement, la monnaie de paiement,

hicia that the Search S case inseisii la monnaie de facturation et la méthode de notification.
Contact Directory Address Name Page d'accueil
Business Classifications Address Name . Address Details Preferences

- Payment Method Payment Currency Invoice Currency Notification Method

Banking Details

Page d'accuell :%S%XT;)ERS(T;Q?Egﬁ[‘n:vﬁcg??anada Electronic Vv Canadian Dollar v  Canadian Dollar v  Email v
Payment & Invoicing Table Diagnostics

Diagnostic Console
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